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 درباره کوثر بلاگ  -1

با هدف تولید محتوای فرهنگی و مذهبی بومی در فضای مجازی و گسترش « کوثر بلاگ»سرویس وبلاگ نویسی

از ابزارهای نوین در بین بانوان، راه اندازی شده است. کوثربلاگ بر آن است تا با ایجاد زمینه وبلاگ فرهنگ استفاده 

ضای مسلمان در فنویسی بانوان در محیطی امن و نجیب، از این رهگذر بتواند فرصتی برای ارائه الگوی صحیح زن 

 مجازی فراهم کند.

 مزایا و ویژگی های کوثر بلاگ  -2

 وبلاگ نویسی خواهران طلبه سامانه تخصصی .1

 (بزرگترین تجمع وبلاگ های دینی)فضای وبلاگ نویسی متفاوت با حضور گسترده طلاب خواهر  .2

 بمحیطی امن و نجی .3

 فضایی عاری از مطالب زرد و تبلیغات نامناسب .4

 جدیدترین و پیشرفته ترین امکانات وبلاگ نویسی .5

 امکان وبلاگ نویسی گروهی .6

 جهت بارگذاری مستقیم فایل در وبلاگ وبلاگی هر فضای آپلود اختصاصی برا .7

 آنلاین و آفلاینآموزش و پشتیبانی  .8

 قالب های متنوع و اختصاصی در موضوعات مختلف .9

 مناسبتیاجرای طرح ها، برنامه ها و مسابقات  .10

 رتبه بندی و امتیازدهی وبلاگ ها .11

 امنیت بالا در حفاظت از اطلاعات .12

 برای موتورهای جستجوسئوی پیشرفته و بهینه سازی وبلاگ  .13

 سیستم آماردهی و تجزیه و تحلیل برای هر وبلاگ .14

 دارای نسخه موبایلی .15

 

 آموزش و پشتیبانی  -3

استفاده  از ده ها مطلب آموزشی وبلاگ نویسی support.kowsarblog.irبا مراجعه به نشانی  کاربران می توانند

تا  دنوش های ذیل با واحد پشتیبانی در میان بگذارخود را از طریق ر و مشکلات وبلاگی سوالپیشنهاد، کنند 

 ساعت پاسخ خود را دریافت نمایند:  24 حداکثر ظرف

 support@kowsarblog.irپست الکترونیکی:  -

  03134143105 – 09138132559: تلفن -

  30002144000618سامانه پیامک:  -

 "با ما تماس"صفحه مراجعه به  -

mailto:support@kowsarblog.ir
http://kowsarblog.ir/?panel=contact
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    آشنایی با مفاهیم و اصطلاحات وبلاگ نویسی -4

: مَن عملَ على غیر علمٍ کان ما  یفسدِ  أکثرَ مماّّ  یصلحِ ؛ هر که بى  (صلیّ الله علیه و آله و سلم) اکرم پیامبر   

  (8ن الحکمه/جامیز)کند، افساد خواهد کرد. علم عمل کند بیش از آنچه اصلاح می 

ختصاصی آن فعالیت و دانش ااصطلاحات  ،پیش از ورودبه هر کاری آن است که  یکی از رموز موفقیت و لازمه ورود

، تنبوده و چه بسا عدم آشنایی علاوه بر طولانی شدن زمان موفقی امر مستثنی. وبلاگ نویسی هم از این شناخترا 

. در ذیل اصطلاحاتی که غالبا کاربران از آن سوال نموده و یا در بازدید از شود اهداف مورد نظر مانع رسیدن به

 وبلاگ ها، عدم آشنایی با آن مشکلاتی را برای مدیر وبلاگ ایجاد نموده است توضیح می دهیم.  

 سامانه کوثر بلاگ است.  اختصاصیعمومی و برخی ، لازم به ذکر است برخی از اصطلاحات

  
 SEO 

جستجو  یموتورها یبرا تیسا یساز نهیبه یو به معنا است  Search Engine Optimization کلمه سئو مخفف

وتورهای ل و سایر مدر گوگت و یا وبلاگ شما نتایج بهتری راسای شود یکه سبب م ییندهایگر است.در واقع تمام فرا

 گر کسب نماید.جستجو

  

 RSS       
هایی از این دست  ها وسایت های خبری، وبلاگ است که آخرین عناوین سایت xmlرمت آر.اس.اس فایلی با ف  

 ترین و به این ترتیب تازه شدهشود. با به روز شدن سایت، فایل آر.اس.اس به طور خودکار به روز  را شامل می

توان به  می rssد. با بینیم که در کنار آن پیوندی وجود دار ای از هر گزارش یا خبر را می عناوین خبری، چکیده

ها مطلع شد. وظیفه  های آن های مورد علاقه، از محتوا و به روز رسانی راحتی و بدون نیاز به مشاهده روزانه سایت

بری های خ جویی است. بسیاری از وبلاگها، مجلات و سایت اصلی آر.اس.اس قابل دستیابی کردن اطلاعات و صرفه

کنند. در کوثر بلاگ نیز عرضه  ات تازه خود را به صورت آر.اس.اس عرضه میدر کنار بسیاری از امکانات، محتوی

 اطلاعات به صورت آر. اس اس وجود دارد. 
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 هدر 

 .مامی قالب ها دارای یک هدر هستندوبلاگ اصطلاحاً هدر گفته می شود. ت (صفحه)به تصویر یا عکس بالای قالب 

 کردن با تصویر دلخواه شما را دارند.  برخی از قالب ها، امکان تغییر هدر و جایگزین

 بروزرسانی

هنگام ویرایش یک مطلب قدیمی، گزینه ای در تنظیمات وجود دارد که اگر آن را انتخاب کنید، تاریخ انتشار 

 خواهد کرد.ریخ همان روز تغییر مطلب به تا

 
  

  (پیوند)لینک  

یدی جد(صفحه)، شما را به پنجره (کلیک کردن) لینک یا پیوند همان آدرسی اینترنتی است که با انتخاب آن

 هدایت می کند. 

  

 کتبادل لین

تبادل لینک زمانی کامل انجام  )قرار دادن آدرس وبلاگ و یا سایت مورد علاقه در لیست پیوندهای نوار کناری 

مایید لینک ن می شود که لینک کردن دو وبلاگ به صورت متقابل انجام شود .یعنی شما وبلاگی را در وبلاگ خود

 (و متقابلا وبلاگ لینک شده نیز وبلاگ شما را در وبلاگ خود، لینک نماید.
 

  

 لینک درون متنی 

لینک کردن بخشی از مطلب به یک نشانی اینترنتی. کاربردهای مختلفی دارد از جمله برای نوشتن منبع، لینک 

  …یک فایل و  قراردادن لینک دانلودجهت اطلاعات بیشتر، کردن به سایت دیگر 
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 پست 

به هر مطلب وبلاگ، اصطلاحاً پست گفته می شود. هر پست شامل عنوان، متن و محتوا، تاریخ درج، موضوعات 

   و .. می باشد. ژه ها، تاریخ درج پستمرتبط، کلیدوا

 موضوعات وبلاگ  

ا مطالبی ب نویسی خودموضوع وبلاگ یک یا چند عنوان تقریبا کلی است که شما قصد دارید در طول وبلاگ 

عات آن، ارائه نمایید. دقت کنید موضوع به هیچ وجه با عنوان مطلب برابر نمی پیرامون آن و زیر موضو محتوای

باشد. پیشنهاد می شود قبل از شروع وبلاگ نویسی بر اساس علاقه، تخصص ، نیاز مخاطب و هدف از وبلاگ 

عریف نمایید. روش درست آن است که روی یک موضوع برای نویسی موضوع یا موضوعاتی را برای وبلاگ خود ت

نوشتن در وبلاگ تمرکز داشته و در انتخاب این موضوع تا حد ممکن علایق مشترک بین خود و خواننده را در نظر 

 بگیرید. 

  

  (slug) نامک آدرس

 ینترنتینام های کوتاه شده برای یک نشانی ا

 ایید.نمنیست از آدرس طولانی استفاده  ی،نیاز لینک مطلبنوشتن  ، برای(نشانی کوتاه شده)از طریق نامک 

 در واقع نامک، آدرس طولانی و بلند را به یک آدرس کوتاه و بامفهوم تبدیل می کند. مثال: 

http://support.kowsarblog.ir/?p=215701&more=1&c=1&tb=1&pb=1  

http://support.kowsarblog.ir/amozesh : ه از طریق نامکآدرس کوتاه شد  

  

  (title ) برچسب عنوان

به صورت پیش فرض، عنوان مطلب )عبارتی که با بازکردن یک مطلب در قسمت نوار آدرس نمایش داده می شود. 

 (می باشد
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 (Keywords)کلید واژه ها

های جستجو، کلیدواژه ها ،کلمات کلیدی هستند که مایل هستید با جستجوی آن یا با وارد کردن آن در موتور

 وبلاگ یا یک مطلب از وبلاگ شما نمایش داده شود. 

 کلیدواژه ها در دو قسمت تعریف می شوند: 

و زمینه فعالیت خود  عکلی و متناسب با موضو ی شما می توانید برای کل وبلاگ خود تعدادی کلیدواژه -1

  تعریف کنید.

 ی کلیدواژه مرتبط و متناسب تعریف کنید . به ازای هر مطلب، هنگام ثبت و انتشار آن، می توانید تعداد -2

  

 نام تصویر 

 باشد.  (jpg , bmp , gif )اسم فایل که با پسوند های مجاز مثل

  

 رتبه وبلاگ 

میزان بازدیدکننده، تعداد مطالب، تعداد نظرات دریافتی، آراء مطلب، تعداد )امتیاز وبلاگ ها بر اساس معیار های 

صورت سیستمی در پایان هر روز محاسبه و بر اساس آن رتبه وبلاگ بدست می آید.  به(روزهای حضور در سامانه 

  مشاهده نمایند.کاربران کوثر بلاگ از میزکار وبلاگ می توانند رتبه وبلاگ خود را در مدرسه و کشور 
  

 وبلاگ گروهی 

 وبلاگ گروهی محسوب وبلاگی که بیش از یک نفر به میزکار آن دسترسی داشته و در مدیریت آن سهیم باشد

 .ر نویسنده، باید یک نام کاربری ورمز اختصاصی داشته باشدمی شود. لازم به ذکر است در یک وبلاگ گروهی ه

  .نمایدگروهی را یک وبلاگ نویس می تواند همان ابتدا یا بعد از گذشت زمان، وبلاگ خود 
  

 قالب وبلاگ 

تفاده اس …پست ها و مطالب، باکس ها، تصویر سربرگ، ابزارها و پوسته ای که برای نمایش اجزای یک وبلاگ شامل 

 می شود.
   

 اجزای وبلاگ 

  ابزارهایی که برای قسمت های مختلف وبلاگ از جمله منو، نوار کناری و هدر وبلاگ طراحی و آماده شده اند. 

 

 نمایه کاربر 

، نام مستعار، شماره همراه، و ایمیل ثبت صفحه شخصی کاربر که از طریق آن مشخصاتی چون نام و نام خانوادگی

صرفاً قادر به مشاهده اطلاعات عمومی، مثل  مشاهده است. کاربران دیگرشده است و تنها برای خود شما قابل 

  وبلاگ و لیست مطالب و نظرات ارسالی شما در سامانه خواهند بود. 
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 تصویر نمایه 

تمام تبادلات و تعاملات شما در سایر وبلاگ های سامانه، به صورت تصویری که به عنوان نمایه انتخاب می شود در 

 تصویری کوچک، کنار نام کاربری شما نمایش داده می شود. 

 

 مطالب مقدمه 

ویژگی مقدمه، این است که بدون در نظر گرفتن تاریخ مطلب، به عنوان اولین پست وبلاگ در همه صفحات یا  

 به طور ثابت، نمایش داده می شود.  (باتوجه به تنظیمات)همه موضوعات 

 

    ساخت وبلاگ -5

اقدام ی تواند مدسترسی به شبکه کوثرنت داشته باشد یا خیر، به یکی از روش های ذیل متقاضی  با اینکهمتناسب 

 به ثبت نام نماید:

 طلاب خواهر  -5-1

از منوی  (Kowsarnet.ir) ن شبکهمتقاضیانی که حساب کاربری در شبکه کوثرنت دارند می توانند با ورود به ای

وبلاگ خود را طبق مراحل ذیل ایجاد را انتخاب کرده و مستقیماً  «کوثر بلاگ»گزینه  «ورود به سامانه ها»

 :نمایند
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 نمایش داده می شود:« ایجاد وبلاگ» با انتخاب گزینه کوثر بلاگ، صفحه

 

ر عرض در یکی از سرویس های معتبر دمی توانید  نداریدکی ی که پست الکترونیدر صورت: پست الکترونیکی( الف

تکمیل این کادر ضروری است چرا که در صورت فراموشی کلمه عبور  چند دقیقه صاحب پست الکترونیکی شوید.

 یا برای اطلاع رسانی های ضروری دیگر از آن استفاده می شود.

 از این طریق انجام می شود. نیزدیگر  ضروری مواردعبور و  کلمهبازیابی همراه:  تلفن (ب

بهتر است یک عنوان جذاب، زیبا و خلاقانه انتخاب شود. هر وبلاگ باید یک اسم داشته باشد. عنوان وبلاگ:  (ج

نوان را انتخاب کرده باشد. عکاربر دیگری آن  هرچند قبلاً. باشدنیز مرتبط با موضوع فعالیت وبلاگ می تواند 

تنظیمات  قسمتپس از ایجاد وبلاگ نیز از فحه وبلاگ نمایش داده می شود. وبلاگ در بالای مرورگر و ص

 قابل تغییر است.وبلاگ، 

همان نشانی اینترنتی است که در مورد سایت ها نیز بکار می رود. آدرس انتخابی برای وبلاگ آدرس وبلاگ:  (د

سوم . پس آدرس های متداول و مردنشده باشدیگری انتخاب  وبلاگقبلاً توسط باید یک کلمه انگلیسی باشد که 

 احتمال دارد برای وبلاگ دیگری بکار رفته باشد.

 به نشانی انتخابی شما به صورت خودکار اضافه می شود. kowsarblog.irپس از ساخت وبلاگ، پسوند 
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با  ماش ، از این پس وبلاگانتخاب کرده باشیدس وبلاگ ربعنوان آدرا  ahlalbayt عبارتاگر شما بعنوان مثال 

در فضای مجازی قابل دسترسی است و می توانید این نشانی را در اختیار  ahlalbayt.kowsarblog.irنشانی 

  دوستان خود قرار دهید.

 

 سایر متقاضیان  -5-2

 کد ملی، پست) شاملمتقاضیانی که حساب کاربری در شبکه کوثرنت ندارند باید درخواست ایجاد وبلاگ را 

ی ااز طریق اتوماسیون به آق (مراه ،نام فارسی و آدرس وبلاگ درخواستی، استان و نام مدرسهالکترونیکی، تلفن ه

 نمایند. پیامرضا جمشیدکیانی 

 نحوه ورود به سامانه و خروج  -6

نه انتخاب گزینه کوثر بلاگ، وارد این سامابا افرادی که دسترسی به شبکه کوثرنت دارند می توانند  -

 و مستقیماً به صورت لاگین نیستکاربری و رمز عبور  نامنیازی به وارد کردن  دیگر شوند. در این صورت

 د شد.نشده، وارد کوثربلاگ خواه

می توانید با مراجعه مستقیم به کوثر بلاگ در شبکه کوثرنت حساب کاربری ندارید، اگر  -

kowsarblog.ir .نام کاربری و رمز خود را وارد کنید 

لاگ با مراجعه به کوثرببدون مراجعه به کوثرنت، مستقیماً  همانند گروه دوم، ی توانندنیز م ضمناً کاربران کوثرنت

 در این صورت باید نام کاربری و رمز خود را وارد نمایند. اماوارد وبلاگ خود شوند 
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 فراموشی کلمه عبور  -7

شی کلمه کوثرنت چون از طریق این شبکه وارد وبلاگ خود می شوند، در صورت فرامو کاربران -

 عبور، باید در صفحه اصلی کوثرنت، گزینه فراموشی کلمه عبور را انتخاب نمایند.

در صورت فراموشی کلمه عبور، در صفحه اصلی سایر کاربران که حساب کاربری در کوثرنت ندارند،  -

د را ویا از طریق ایمیل یا پیامک رمز جدید ختا را کلیک کرده  «فراموشی کلمه عبور»گزینه  کوثر بلاگ

  دریافت نمایند. )ایمیل و تلفن تماس وارد شده باید مطابق با اطلاعات ثبت نام باشد(

 صفحه اصلی کوثر بلاگ اجزای  -8

  در تمامی وبلاگ های کوثر بلاگ یا موضوع جستجوی یک عبارتصفحه ای برای جستجو:  -
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 به تفکیک استانتمامی وبلاگ ها یست لنمایش لیست وبلاگ ها:  -

  
 

  نمایش آخرین مطالب منتشر شده در وبلاگ های کاربران آخرین مطالب: -

  

 در هفته گذشته داشته اند را که بیشترین بازدید مطالبی پر بازدیدترین مطالب: -

 



  12 

 

سامانه کوثر بلاگ بر اساس معیارهای تعریف شده از جمله میزان بازدید، تعداد مطالب وبلاگ های فعال:  -

ارسالی و آراء مطالب، تعداد روزهای حضور و...  به صورت سیستمی،  و د نظرات دریافتیارسالی یک وبلاگ، تعدا

 در این قسمت معرفی می شوند. ووبلاگ ها امتیازدهی روزانه فعال ترین 

 

  (support.kowsarblog.irوبلاگ آموزش )آموزشی منتشر شده در  مطالب جدیدترین آموزش: -

 
 توانید سوالات و مشکلات خود را به واحد پشتیبانی می« پشتیبانی»یا « اتماس با م»در صفحه   پشتیبانی: -

 ، در بخش پیام ها دریافت نمائید.ود را می توانید در مدیریت وبلاگ. پاسخ سوالات خاعلام نمایید

  

  (news.kowsarblog.irو فناوری اطلاعات )وثر بلاگ ک یدترین و مهمترین اخبارجد اخبار: -
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کوثر بلاگ در نظر گرفته  مشارکت کاربرانکه برای فراخوان ها و مسابقات وبلاگی ترین جدید فراخوان: -

 (farakhan.kowsarblog.ir. )می شود

 

مطالبی که به صورت روزانه از بین مطالب روزهای قبل برگزیده می شوند تا در این  مطالب منتخب: -

مطالب توسط تیم گزینش مطالب منتخب قسمت به مدت چند روز به صورت ثابت نمایش داده شوند. این 

بسیار  ،به این مطالب امتیاز ویژه ای نیز تعلق میگیرد که در رتبه بندی وبلاگ ها بررسی و انتخاب می شوند.

 در مورد ملاک های مطلب منتخب، توضیحاتی آمده است.در فصل یازدهم،  موثر است.

 

- RSS:  ای بلاگ دار صفحه اصلی کوثر قسمت هایهر کدام ازRSS  می توان  از طریق آن،می باشند که

 . کردبه سرعت مرور  RSSآخرین های آن بخش را با تکنولوژی 
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در این بخش  .وارد مدیریت وبلاگ خود می شویدبا انتخاب دکمه  ورود به بخش مدیریت:

ا انجام و ... رات وبلاگ تنظیم، تغییر پوسته، موضوع بندی بارگذاری محتوا، مدیریت نظرات دریافتی، می توانید

 مکانات مختلف آن آشنا خواهید شد.در فصل های بعدی با ا دهید که

ین، قادر ببخش مدیریت وبلاگ، صرفا توسط نویسنده یا مدیر وبلاگ قابل دسترسی است و بازدیدکنندگان و مخاط

 به مشاهده آن نیستند.

استفاده کنید تا از محیط کاربری خود خارج شوید تا  "خروج"بعد از هر بار استفاده از سامانه، حتماً از دکمه

 سایر افراد، به مدیریت وبلاگ شما دسترسی نداشته باشند. 
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 میز کار وبلاگ  -8-1

 می باشد.  "میز کار"در قسمت مدیریت وبلاگ، اولین گزینه

 د راخو تی و آخرین مطالب، جدیدترین نظرات دریافرتبه وبلاگ ،بازدید هایآمارخلاصه می توانید  این صفحهدر 

 مشاهده کنید.
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 فصل دوم: نمایه
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 باز می شود.نمایه  یدر صفحه مدیریت وبلاگ، با حرکت موس روی نام خود در بالای صفحه، منو

 

 

 ویرایش نمایه  -1

  را کلیک کنید. «ویرایش نمایه» گزینه ،تغییر اطلاعات نمایهبرای 

)نویسنده( به کاربران  واقعی شمادر زمان ارسال نظر و ارسال مطلب، بجای نام که  عنوانی است ر:نام مستعا  -

اگر نام مستعار انتخاب نکنید، نام و نام خانوادگی شما برای  در غیر این صورت دیگر نمایش داده می شود.

ن پس از ویرایش ای ود انتخاب کنید.پس پیشنهاد می شود یک نام مستعار برای خ نمایش استفاده می شود.

  را کلیک کنید.« ذخیره»در انتهای صفحه دکمه  -

  
 

 ویرایش تصویر پروفایل  -2

 تصویر نمایه در مواقع ارسال نظر یا پیام خصوصی برای وبلاگ های دیگر، کنار نام شما نمایش داده می شود.

  کنید. لیککرا « تصویر نمایه»در همان قسمت ویرایش نمایه، گزینه 

با دکمه سپس تصویر مورد نظر را از روی سیستم خود انتخاب کرده و  «Browse»از دکمه با استفاده از 

 . آن را بارگذاری نمائید «ارسال»
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  را بعنوان تصویر پروفایل ثبت نمائید. ذیل تصویر، «اصلی»گزینه مشاهده تصویر و انتخاب با در انتها 
 

 اطلاع رسانی  -3

علان ا .قابل تغییر استپست الکترونیکی خود را که در زمان ثبت نام وارد کرده اید،  ،«اطلاع رسانی» شبخ در

  انجام می شود. این طریقاز  خودکار مثل اطلاع از دریافت نظرات و پیام های جدید های

 مشخص کنید. "دریافت اعلان"در کادر مواردی که برای دریافت اعلان اطلاع رسانی به آن نیاز دارید را  -

 اگر مایل به دریافت پیام خصوصی نبودید، تیک ارسال پیام خصوصی را بردارید. -

 در بخش عضویت در خبرنامه، مجوز دریافت و تعداد آن در روز را می توانید مشخص کنید. -

 را کلیک کنید. «ذخیره و بستن»دکمه  -
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   جلسات -4

را مشاهده کنید. تعداد دفعات ورود به مدیریت، زمان وبلاگ خود تب می توانید جزئیات ورود به مدیریت  ایندر 

 ورود، آی پی کاربر و ...
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 فصل سوم: مدیریت موضوعات

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  21 

 
دسته )وع بندی و دسترسی راحت تر به پست ها می شود، موضمطالب وبلاگ که باعث منظم شدن اقداماتی کی یب

کیک را به تفمطالب است. بازدیدکنندگان با انتخاب موضوعاتی که تعریف کرده اید، می توانند مطالب  (بندی

موضوعات مورد نظر را تعریف کنید یا  هر موضوع را به تفکیک مطالعه کنند. برای این کار ابتدا موضوعموضوع آن 

  علامت بزنید.تا هنگام ثبت هر مطلب، موضوع مرتبط با آن را 

 موضوعات لیست  -1

 کنید. انتخاب از قسمت مطالب را «طبقه بندی موضوعی»منوی 

 نمایش داده می شود. ی که برای وبلاگ خود تعریف کرده اید،لیست موضوعات

 می توانید موضوعات قبلی را حذف یا ویرایش کنید.

 ، موضوع پیش فرض مطالب قابل انتخاب است."پیش فرض"در ستون 

 

 

  را انتخاب کنید:« موضوع جدید»دکمه 

 

، موضوع اصلی آن را  "موضوع اصلی "، از کادر اول می خواهید عنوان مورد نظر شما بعنوان زیر موضوع باشد اگر

 مشخص کنید در غیراین صورت همان حالت ریشه را انتخاب کنید. 
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 عنوان موضوع را بنویسید.  ،"نام"در کادر

 . وارد کنیدموضوع محتوای یح مختصری در مورد توض "توضیحات"در کادر 

 حذف موضوع  -2

 "حذف"با انتخاب گزینه  هیچ مطلبی در آن ثبت نشده باشد، یعنی درصورتی که یک موضوع، فاقد محتوا باشد

 ضوع را از وبلاگ خود حذف نمائید.مقابل آن، می توانید مو

 که هیچ مطلبی به آن نسبت داده نشده باشد. به عبارت دیگر یک موضوع تنها در صورتی قابل حذف است 

  و انتخاب موضوع آشنا خواهید شد. (پست) در فصل بعدی با نحوه درج مطلب

 موضوع پیش فرض  -3

ص مشخموضوع پیش فرض، موضوعی است که به صورت پیش فرض برای همه مطالب شما انتخاب می شود. برای 

 علامت بزنید.نظر را کنار موضوع مورد « پیش فرض»دایره ، کردن آن

  البته در زمان ارسال مطلب می توانید موضوع پیش فرض را برای مطلب مورد نظر، بردارید.
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 فصل چهارم: مدیریت مطالب     
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 جدید  )پست( ارسال مطلب -1

آن ها را تعیین می ارسال مطلب  صفحهدر  ، تاریخ انتشار، موضوع و ... می باشد که، محتواهر پست شامل عنوان

 کنید.

بزارهای ا ط باشید و با استفاده ازدرج مطلب در وبلاگ از مهمترین کارهایی است که می بایست بخوبی به آن مسل

 ، محتوای خود را به بهترین و موثرترین شکل، منتشر کنید. موجود

 را انتخاب نمائید.  «مطلب جدید»گزینه 

 
 

 مطلب نوشتن  -1-1

 مطلب. « محتوای»و « عنوان. »برای نوشتن یک مطلب ابتدا باید دو بخش اصلی را تکمیل کنید

 ، تیتر مطلب را بنویسید و در قسمت پایین، متن کامل مطلب را در جعبه، وارد کنید. «عنوان»در قسمت 

 

تقیماً در آن تایپ کنید و یا از در کادر بزرگتر که برای متن کامل مطلب است، شما می توانید متن خود را یا مس

 کنید.  copy، سایت ها و ... در این قسمت notepad ،wordجای دیگر مثل فایل 

اکیداً توصیه می شود اگر قصد دارید متنی را از فایل یا سایت دیگر در وبلاگ خود استفاده کنید، مستقیمااًین  نکته:

کپی کنید و سپس آن را  notepadگ، ابتدا آن را در نرم افزار . پیش از انتقال در صفحه وبلارا انجام ندهیدکار 

به وبلاگ انتقال دهید .این کار باعث می شود، قالب قبلی متن شما که در سایت یا فایل  notepadاز داخل 
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word  ،وجود داشته، شکسته شود و به صورت یک متن ساده جهت انجام تغییرات و تنظیمات دلخواه در وبلاگ

 .  آماده شود

لاً در نرم افزارهای ویرایشگر متنی مثل ویرایش متن فراهم شده اند ،معمو ابزارها و امکاناتی که در این قسمت برای

 با آن ها کار کرده اید و آشنا هستید.  (Microsoft Word )نرم افزار

 شود.  مطلب شما روی وبلاگ منتشر می ،«انتشار»پس از درج متن مورد نظر با کلیک بر روی دکمه 

  

 ، می توانید وضعیت نمایش مطلب را نیز تغییر دهید: «عمومی»با انتخاب دکمه  -

 دارید بعداً آن را تکمیلمطلب شما هنوز کامل نیست و قصد  را زمانی انتخاب کنید که« پیش نویس»حالت  -

  کنید. در این حالت مطلب شما در وبلاگ نمایش داده نمی شود.

ست که وبلاگ شما گروهیست و می خواهید فقط اعضای وبلاگ بتوانند مطلب برای زمانی ا« انجمن»حالت  -

  را مشاهده کنند.

گیرد و می توانید از آن جا، در صورت لزوم  با انتخاب هر کدام از این وضعیت ها، مطلب شما در میزکار قرار می

  ویرایش کنید.

 مه معرفی می شود، استفاده نمائید. پیش از ذخیره، توصیه می شود از ابزارها و تنظیماتی که در ادا

 تنظیمات متن -1-2

در صفحه ارسال مطلب، ابزارهایی برای تغییر نوع، اندازه و رنگ قلم، چیش متن و ... وجود دارد که برای خوانایی 

 ،زیبایی و منظم شدن مطالب خود می توانید از این امکانات به نحو صحیح استفاده نمائید. 

  

 قلم های استاندارد و تعریف شده که تعداد آن ها محدود است، قابل استفاده هستند. لذا امکاندر اینترنت فقط 

 وجود ندارد.  wordبکارگیری قلم های فارسی موجود در نرم افزار 
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می توانید اندازه دلخواه را برای متن خود انتخاب نمائید. از انتخاب اندازه های زیاد « اندازه قلم»در منوی کشویی 

 رگ و یا کوچک، خودداری نمائید تا نوشته های شما، خوانایی لازم را داشته باشند. بز

ر قسمت د زمینه متن نیز استفاده نمائید. همچنین می توانید از ابزارهای رنگ آمیزی، برای تغییر رنگ قلم و پس 

 سمت چپ صفحه ارسال مطلب، تنظیمات دیگری وجود دارد: 

 کلیدواژه ها -1-3

در شما می توانید کلیدواژه های مطلب خود را وارد نمائید. همزمان با نوشتن حروف، لیست کلمات در این کا

 مرتبط باز می شود که شما باید از این لیست، کلمه مورد نظر را انتخاب کنید. 

  

 کلمات کلیدی به موتورهای جستجو کمک می کنند تا در صورتی که کاربری این کلمات را جستجو کرد، مطلب

شما جزو نتایج نشان داده شود. پس باتوجه به اهمیت آن، در انتخاب کلمات کلیدی بسیار دقت کنید و با استفاده 

 از کلمات پرکاربرد و پرجستجو، مطلب خود را بهتر به موتورهای جستجو معرفی کنید. 

  

 موضوعات پست -1-4

قرار  اید کی از موضوعاتی که قبلاً ایجاد کردهکادر بعدی، موضوعات است .در صورتیکه میخواهید مطلب شما در ی

 گیرد، در ابزار سمت چپ صفحه، موضوع دلخواه را انتخاب نمائید. 

  

 شما می توانید یک موضوع اصلی و چندین موضوع فرعی برای مطلب خود انتخاب نمائید تا بر اساس آن، در وبلاگ

 شما دسته بندی شود . 
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 ه بودید موضوع آن را از قبل اضافه کنید، انتهای لیست موضوعات، اگر هنگام درج پست، فراموش کرد

یک کادر خالی وجود دارد که در آن می توانید عنوان موضوع جدید را تایپ نمائید. در این صورت 

  پس از انتشار مطلب، علاوه بر درج پست جدید، موضوع جدید، نیز اضافه می شود.

 مشخصات  -1-5

جود این امکان و« مشخصات»اگر بخواهید مطلب را زمانبندی کنید یعنی تاریخ انتشار آن را تغییر دهید در کادر 

 دارد. مطالبی که برای تاریخ های آینده تنظیم شوند، تا رسیدن آن زمان، در وبلاگ منتشر نخواهد شد . 

  

 وضعیت نظردهی به مطلب  -1-6

می تواند وضعیت  وبلاگ نند برای هر مطلب، نظر خود را ارسال کنند. مدیربازدیدکنندگان وبلاگ شما می توا

امکان نظردهی فعال می شود و با انتخاب گزینه ، «باز»نظردهی به هر مطلب را تنظیم کند. با انتخاب گزینه 

، نظردهی برای این مطلب غیرفعال می شود. به طور پیش فرض وضعیت نظر دهی برای مطالب، باز «مسدود»

 است. 

  

 ویژگی های پیشرفته   -1-7

می توانید یک کلمه به صورت لاتین بعنوان آدرس کوتاه « نامک آدرس مطلب»در کادر  نامک آدرس مطلب:

 باشد.  از طریق این آدرس نیز قابل دسترسشده مطلب وارد کنید تا مطلب شما 

باشد، با تایپ  learningدرس وبلاگ ما نیز را در نامک یک مطلب وارد کنیم، و آ bookبعنوان مثال اگر عبارت  

learning.kowsarblog.ir/book  .آن مطلب نمایش داده خواهد شد 

 که بخواهید آدرس مطلب خود را با دیگران به اشتراک بگذارید.  آدرس کوتاه زمانی پرکاربرد است این 

 ید استفاده کنید. در نامک نمی توان (space )نکته: از عبارات فارسی و همچنین حرف فاصله
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زمانیکه مطلب شما تماماً از سایت دیگری برگرفته شده باشد یا بخواهید برای تمام این مطلب لینک به سایت: 

  ،یک لینک به اشتراک بگذارید.

<Title>  :در این کادر می توانید متنی را به صورت فارسی برای نمایش در بالای مرورگر وارد برچسب عنوان

شود و در صورتی که این فیلد را  ر پیش فرض عنوان مطلب شما در بالای مرورگر نمایش داده مینمائید. به طو

 خالی بگذارید، همان عنوان مطلب در نوار مرورگر قرار می گیرد. 

<Meta> :در بخش توصیفات، می توانید توضیحات مختصری در مورد این مطلب خود بنویسید تا  توضیح

را ذیل عنوان مطلب شما در نتایج خود نشان دهند. پس سعی کنید توصیف جذاب  موتورهای جستجو این عبارت

   و مناسبی برای مطلب خود در حد دو خط بنویسید.
  

 درج تصویر  -1-8

 در نوار ابزار، می توانید برای مطلب خود تصویر اضافه کنید.  «درج/ویرایش تصویر»با استفاده از دکمه 

  
  

 ویر موجود در اینترنت استفاده از تصا -1-8-1

اگر قصد دارید از تصویری استفاده کنید که قبلاً در اینترنت بارگذاری شده است یا در موتورهای جستجو یا سایر 

 Copy imageروی تصویر راست کلیک کرده و گزینه )سایت ها پیدا کردید ابتدا آدرس تصویر را کپی کنید 

location) کپی شده را پیست  آدرس "منبع". نهایتاً در کادر(CTRL+V)  .نمائید 

  

  

  

، یک عبارت یا توضیح مرتبط با تصویر بنویسید تا موتورهای جستجو باتوجه به این «توصیف تصویر»در کادر 

 توضیح، تصویر را شناسایی و نمایش دهند. در قسمت ابعاد نیز می توانید سایز نمایش تصویر را تغییر دهید.  
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 تصاویر موجود در رایانه استفاده از  -1-8-2

جهت استفاده از تصاویر روی رایانه، ابتدا باید آن را بارگذاری کنید. یکی از قابلیت های سامانه کوثر بلاگ، امکان 

 ک کنید. را کلی «ذره بین»بارگذاری تصویر و بکارگیری آن در وبلاگ می باشد. برای بارگذاری تصویر ،روی دکمه 

 

 را کلیک کنید.  «بارگذاری فایل»ه در صفحه باز شده، دکم -1

  

پس از انتخاب تصویر مورد نظر، بسته به حجم فایل، منتظر بمانید تا بارگذاری انجام شود و آدرس آن در کادر 

 ظاهر شود. 

  
  

در صورتی که تصویر مورد نظر را قبلاً در وبلاگ بارگذاری و استفاده کرده اید و میخواهید مجدداً از همان  -2

  را کلیک کنید.« انتخاب فایل»ستفاده کنید، گزینه عکس ا

  

 در این قسمت تمامی فایل هایی که قبلاً بارگذاری کرده اید را مشاهده میکنید. 
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 را کلیک کنید.  «برو»فایل مورد نظر را علامت زده و در انتهای صفحه دکمه 

 

 ابعاد تصویر را تنظیم کنید.  بعد از درج تصویر، با کلیک روی آن می توانید با تغییر لبه ها،

 روی صفحه کیبورد را فشار دهید.  «Delete»برای حذف تصویر، روی آن کلیک کنید تا انتخاب شود و دکمه 

 درج پیوند  -1-9

در صفحه ارسال مطلب، ابتدا متن مورد نظر که قرار است لینک شود را انتخاب کنید (لینک)برای افزودن یک پیوند

 را کلیک کنید. « درج لینک»آید .سپس از ابزارهای موجود، آیکون  تا به رنگ آبی در

  

نشانی صفحه ای که قرار است متن شما به آن لینک شود را به صورت کامل « آدرس»در صفحه باز شده در کادر 

  (.نمائید pasteکرده و در اینجا  copyمی توانید آدرس را از محل مورد نظر )وارد نمائید 

  

 تن نمایشی ،اسم سایتی می توانید متن لینک را تغییر دهید. در قسمت م

را انتخاب کنید تا با کلیک روی این لینک، پنجره جدیدی « پنجره جدید»در قسمت مقصد، می توانید وضعیت 

 برای دانلود باز شود و صفحه وبلاگ شما بسته نشود. 

 را کلیک کنید. « ذف پیوندح»برای حذف یک پیوند، متن لینک شده را انتخاب کرده و دکمه 
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  قراردادن فایل برای دانلود در مطلب -1-10

از جمله نیازهای شایع و لازم اکثر وبلاگ نویسان،  درج فایل های مختلف صوتی، ویدئو، متنی، پاورپوینت، پی دی 

 با قابلیت دانلود ،برای بازدید کننده است.  …اف و

ی اینترنت بارگذاری شده باشد درغیر این صورت خودتان باید آن را بارگذاری برای  این کار باید فایل شما قبلاً رو

کنید. سیستم وبلاگ نویسی کوثر بلاگ این امکان را برای شما فراهم نموده است تا فایل های خود را از روی رایانه 

وه انجام این کار در وبلاگ به صورت مستقیم بارگذاری نمائید. خصوصاً در نسخه جدید سامانه که مراحل و نح

 بسیار آسانتر و سریعتر از قبل فراهم شده. 

 «دانلود فایل پی دی اف»به طور مثال :  در صفحه ارسال مطلب، متنی متناسب تایپ نمایید

 متن نوشته شده را انتخاب کنید. 

 که در قسمت قبل توضیح داده شد را کلیک کنید. « درج پیوند»ابزار 

ید می توان(در اینترنت موجود است یا قبلاً خودتان بارگذاری کرده اید)ارگذاری شده چنانچه فایل شما از قبل ب

 آدرس آن را درج نمایید. 

 

  

در صورتی که قبلاً روی )را کلیک کنید  «بارگذاری فایل»و سپس را انتخاب  در غیر این صورت دکمه 

 (را بزنیدگزینه انتخاب فایل  توانید وبلاگ خودتان بارگذاری شده است، می
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برای بارگذاری فایل انتخاب شده، باتوجه به حجم فایل، منتظر بمانید با بارگذاری انجام شود و نشانی آن مطابق 

 تصویر در کادر آدرس درج شود. 

  
  

 در قسمت متن نمایش، می توانید متن دانلود را تغییر دهید. 

 گذاشته اید را تایپ کنید.  در کادر عنوان، اسم یا موضوع فایلی که برای دانلود

را انتخاب کنید تا با کلیک روی این لینک، پنجره جدیدی « پنجره جدید»در قسمت مقصد، می توانید وضعیت 

 برای دانلود باز شود و صفحه وبلاگ شما بسته نشود. 

  

  

 در مطلب  (ویدیو/صوت)درج مدیا  -1-11

 روش وجود دارد:  برای قراردادن یک فایل صوتی/ویدیویی در مطلب دو

  قراردادن لینک دانلود فایل -1

ویری خود تص-برای ایجاد لینک دانلود فایل، همانند قسمت قبل باید یک لینک ایجاد کنیم و آدرس فایل صوتی

 را در محل آدرس قرار دهیم. 

ینجا ابرای دانلود فایل »یا « دریافت فایل»در متن مطلب، یک متن برای لینک شدن می نویسیم. مثلا  -

  یا عناوین مشابه دیگر.« لینک دانلود»یا « کلیک کنید

  را کلیک کنید.« درج پیوند»عبارت نوشته شده را انتخاب و ابزار  -

تصویری خود را در کادر آدرس وارد کنید. اگر فایل شما در سایت -در این قسمت باید آدرس فایل صوتی -

و در اینجا پیست نمائید. در غیر این صورت اگر فایل  دیگری وجود دارد، میتوانید لینک فایل را کپی کرده
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فایل خود را بارگذاری نمائید تا آدرس آن   مورد نظر روی رایانه ذخیره است، با کلیک روی گزینه 

توسط سیستم به صورت خودکار در کادر وارد شود. دقت کنید که در این مرحله پس از انتخاب فایل 

  درس، باید بسته به حجم فایل منتظر بمانید تا آدرس در کادر قرار گیرد.خود، برای بارگذاری و نمایش آ
  

  قراردادن پخش آنلاین ویدیو/صوت -2

در حالت پخش آنلاین، کاربر بدون اینکه نیاز باشد فایل را به صورت کامل دریافت کند، به صورت آنلاین و در 

لت برای دریافت فایل یا باید از لینک دانلود شما استفاده لحظه می تواند از صوت یا ویدیو استفاده کند. در این حا

 یا باید از نرم افزارهای مدیریت دانلود استفاده کند.  (در صورتی که طبق مرحله قبل ایجاد کرده باشید)کند 

 
 برای ایجاد پنل پخش آنلاین در یک مطلب ،دو روش وجود دارد: 

 رید: اگر کدهای پخش آنلاین را در اختیار دا (الف

تصویری خود، کدهای پخش آنلاین آن را نیز قرار می -معمولاً سایت های معروف، به همراه فایل های صوتی

  دهند.در صورتی که کدهای پخش آنلاین را در سایتی مشاهده و کپی کرده اید، در صفحه ارسال مطلب، حالت

«HTML ».را انتخاب کنید  
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مشاهده و ویرایش نمائید. نوار ابزار مطلب در اینجا قابل استفاده نیست  در این قسمت کدهای مطلب را می توانید

کلیک کنید. پس توجه  (ویرایشگر متن) WYSIWYG.برای برگشت به وضعیت قبل، روی دکمه کناری یعنی 

ب را را بررسی کنید که انتخا WYSIWYGداشته باشید اگر زمانی، نوار ابزار مطلب را مشاهده نکردید، باید حالت 

 شده باشد. 

، کدهای پخش آنلاین که از سایت دیگر کپی کرده اید را پیست کنید و برای انجام تغییرات htmlدر بخش 

 بروید.  WYSIWYGدیگر، به وضعیت 

  

  در صورتی که کدهای پخش را در اختیار ندارید: )ب

ار بلاگ قرار دهید، باید از ابزدر این صورت اگر بخواهید یک فایل صوتی/تصویری را به صورت پخش آنلاین در و

  درج ویدیو استفاده کنید.

  
  

می توانید فایل صوتی/تصویری مورد نظر را از روی سیستم انتخاب  در این پنجره، با کلیک روی دکمه 

 وبارگذاری نمائید. 

  

 پس از انتخاب فایل منتظر بمانید تا بارگذاری و آدرس آن در کادر منبع ظاهر شود. 
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 رایش و حذف مطالب وی -2

 برای ویرایش مطلب سه روش وجود دارد: 

مطلب مورد نظر « مشاهده وبلاگ»یکی از سریع ترین و راحت ترین راه ها ،این است که با انتخاب گزینه  -2-1

  را پیدا کرده و دکمه ویرایش کنار آن را کلیک کنید.

  

آخرین مطالب وبلاگ است،  ءخواهید ویرایش کنید، جزلبی که میاگر مط .است روش دیگر، از طریق میز کار -2-2

  در قسمت میزکار ، قابل مشاهده است و در همان جا می توانید دکمه ویرایش را کلیک کنید.

 

 و مشاهده لیست تمامی «مطالب»با مراجعه به قسمت  مورد نظر جزو آخرین پست ها نبود،اگر مطلب  -2-3

  می توانید استفاده کنید. «حذف»یا « ویرایش»مطالب، از دکمه 

 

 

 

  

  



  36 

 
مطالب حذف شده از وبلاگ، قابل برگشت نیستند. در صورتی که تمایل دارید یک مطلب از دید کاربران   

موقتاً برداشته شود، می توانید بجای حذف، آن را ویرایش کنید و وضعیت نمایش را روی پیش نویس قرار 

 دهید. 
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 : مدیریت نظرات جمفصل پن
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 ارسال نظر  -1

یکی از مهمترین ویژگی های وبلاگ، تعاملی بودن آن است که مدیر یک وبلاگ می تواند با مخاطب خود از طریق 

بخش نظرات، در ارتباط باشد و با افکار و عقاید و دیدگاه های بازدیدکنندگان آشنا شود. همچنین ارسال نظر برای 

 مهمی در تشویق نویسنده به فعالیت و حضور بیشتر در وبلاگ و ارتقای مطالب خود می باشد.  وبلاگ ها، عامل

برای هر پست وبلاگ، امکان نظردهی به صورت مجزا وجود دارد و بازدیدکنندگان می توانند نظرات خود را پیرامون 

 یا عناوین "دیدگاه"، "نظرات"، "ارسال نظر"پست های مختلف ارسال کنند. برای این منظور، دکمه ای با عنوان 

 مشابه دیگر، در کنار هر پست مشاهده می کنید.  

 
 

 نظر شما پس از بررسی و تأیید توسط مدیر آن وبلاگ، نمایش داده خواهد شد. 
 

 وضعیت نظرات  -2

ی عمومنظر بازدیدکننده بعد از ارسال، روی میز کار شما قرار می گیرد. این نظرات برای نمایش  پیش نویس:

 ،نیاز به تأیید مدیر وبلاگ دارد . 

، ز ارسال نظر در وبلاگ شمابه صورت پیش فرض، نظرات در حالت پیش نویس هستند. یعنی بازدیدکننده پس ا

بلافاصله منتشر نمی شود. بلکه در میزکار نمایش داده می شود و لازم است شما، نظر را بررسی کرده  هشدیدگا

 منتشر و یا حذف نمایید.  و در صورت تمایل تأیید و

بلاگ که در و (به صورت پیش نویس)پس از ورود به مدیریت وبلاگ، در میزکار می توانید آخرین نظرات دریافتی 

 ارسال شده است را مشاهده کنید. 
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 در هر نظر ،نام کاربر نظر دهنده، وبلاگ وی، عنوان مطلبی که برای آن نظر داده، متن نظر و را مشاهده کنید. 

 

توصیه می شود با کلیک روی عنوان وبلاگ نظر دهنده، شما نیز وبلاگ مخاطب خود را مشاهده کرده و برای 

 مطالب آن، نظراتتان را ارسال کنید. 

 با حرکت موس روی هر نظر می توانید دکمه انتشار یا سطل زباله را انتخاب نمائید. 

 پاسخگویی به نظرات  -3

 و راه وجود دارد: برای پاسخگویی به یک نظر د

 ،اول(یعنی نظراتی که در میز کار وجود دارند)اگر میخواهید به یک نظر جدید در وبلاگ خود پاسخ دهید  -

شوید و در اینجا برای هر نظر می  "نظرات"باید آن ها را طبق مرحله قبل، منتشر کنید. سپس وارد قسمت 

 را کلیک کنید .  "پاسخگویی به نظر"توانید دکمه 
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ر میخواهید به یک نظر که در وبلاگ شما یا فرد دیگری منتشر شده است و در حال مشاهده آن هستید اگ -

  را کلیک کنید و متن پاسخ را بنویسید.« پاسخ به این نظر»پاسخ دهید، کافیست ذیل هر نظر، دکمه 

  

 لیست تمامی نظرات  -4

 «نظرات»در قسمت مدیریت وبلاگ ،وارد منوی  ،(اعم از منتشر شده و پیش نویس)جهت مشاهده تمامی نظرات 

  شوید. 

در این صفحه لیست همه نظرات قابل مشاهده است و می توانید با حرکت موس روی هر نظر، آن را حذف، انتشار 

 یا پاسخ دهید. 
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 تنظیمات:    فصل ششم
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 د که در ادامه به معرفی آن ها میپردازیم: ، تب های مختلفی وجود دار«تنظیمات»در منوی 

 
  

 عمومی  -1

 نام فارسی وبلاگ شماست که در بالای وبلاگ نوشته می شود. حتماً این قسمت تکمیل شده باشد.  عنوان:

 در لیست وبلاگ های جهت مشاهده کاربران دیگر نمایش داده می شود. این قسمت را تکمیل کنید. نام کوتاه: 

 عبارت یا شعاری که زیر نام وبلاگ نشان داده می شود.  وبلاگ: توصیف کوتاه

 توضیحاتی برای معرفی وبلاگ است که در سمت راست وبلاگ در یک کادر مجزا قرار می گیرد. : درباره وبلاگ

که می تواند فردی یا گروهی باشد. در صورتی که وبلاگ گروهی را انتخاب کنید، باید اعضای وبلاگ نوع وبلاگ: 

 دسترسی های آن ها را مشخص کنید.  و

در صورتی که بخواهید دسترسی وبلاگ را برای اعضاء یا فقط خودتان محدود کنید، از این قسمت اجازه مشاهده: 

  استفاده کنید.

 را انتخاب نمائید.  "ذخیره و بستن"برای ثبت تغییرات، دکمه 
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 مطالب  -2

 صفحه را می توانید مشخص کنید.  در این بخش از تنظیمات، تعداد مطالب در هر

  

 پیشرفته  .3

 ها را مشخص می کند. RSSاین تب تنظیمات وبلاگ شما برای موتورهای جستجو یا برای 

 نید. از هم جدا ک (, )می توانید چند کلمه کلیدی مرتبط با موضوع وبلاگ خود انتخاب کنید و با کامای انگلیسی

  ی کنید.را خال« پانویس وبلاگ» الب وبلاگتان قرار گرفته را حذف کنید، قسمت اگر میخواهید نام شما که در زیر ق

  

 . نویسندگان4

، را انتخاب نویسندگانگزینه  تنظیماتبرای تبدیل یک وبلاگ فردی به گروهی، از میزکار وبلاگ مورد نظر و منوی 

 .کنید
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 .تعیین و سطح دسترسی های هر نفر را مشخص کنیددر مرحله بعد شما باید نویسندگان )اعضاء( وبلاگ گروهی را 

 .بزنید اینتر و کرده وارد  نام و نام خانوادگی فرد مورد نظر را ،«کاربر»برای این کار در پنجره باز شده، در کادر

 ستون اعضاء را علامت بزنید تا عضو وبلاگ شما شود. سپس در ستون های دیگر میزان دسترسی و مجوزهای آن فرد را در

 .وبلاگ گروهی مشخص کنید

 .را کلیک کنید. برای عضویت سایر اعضا این کار را تکرار کنید« ذخیره و بستن»گزینه 
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 فصل هفتم: مدیریت فایل
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ان ، امکهمانطور که پیش از این نیز اشاره شد، یکی از قابلیت های مهم و منحصر به فرد سامانه کوثر بلاگ

بارگذاری انواع فایل در وبلاگ های شخصی می باشد تا کاربران دغدغه بکارگیری فایل های خود را در وبلاگ 

 نداشته باشند. 

 

 بارگذاری فایل جدید  -1

 انتخاب کنید.  ی سمت راسترا از منو «فایل ها»گزینه 

 

 

 

ال ارس»پس از انتخاب فایل مورد نظر، روی  را کلیک کنید و« انتخاب فایل»برای بارگذاری فایل جدید، دکمه 

 کلیک کنید تا بارگذاری شود.  «سریع فایل

 

  

 

   

 پیدا کردن آدرس فایل  -2

با استفاده از آدرس فایل، می توانید فایل خود را به روش های مختلف مثل قراردادن لینک دانلود، در اختیار 

 Copy Linkت روی عنوان فایل راست کلیک کرده و گزینه دیگران قرار دهید. پس از بارگذاری فایل، کافیس

Location  را انتخاب کنید. سپس برای گیرنده با عملPaste  یاCTRL+V  . آدرس فایل را منتقل کنید ، 
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 حذف فایل  -3

 مقابل فایل را کلیک کنید.   «حذف»در صفحه لیست فایل ها، برای حذف یک فایل، دکمه 
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 فصل هشتم: قالب ها
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 پوسته )قالب( وبلاگتغییر  -1

 را کلیک کنید.  "تغییر قالب"را انتخاب کنید .سپس دکمه  «قالب»برای تعویض قالب، منوی 

 
  

 قالب مورد نظر را کلیک کنید تا در وبلاگ شما تنظیم شود. 

  

  

  

 تغییر هدر وبلاگ  -2

رخی از قالب ها را تغییر دهید و تصویری که مد نظرتان می باشد را بجای ب)تصویر سربرگ(شما می توانید هدر 

 شوید.  «قالب»قرار دهید. برای تغییر هدر، وارد همان قسمت  )در سربرگ(آن 
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را « آدرس لوگوی وبلاگ»یا « هدر»همه قالب ها امکان تغییر هدر ندارند. در صورتی که در این قسمت کادر 

 ناست که قالب انتخابی امکان تغییر هدر را دارد. مشاهده کردید، به این مع

تصویری که بعنوان هدر طراحی یا انتخاب کرده اید را طبق آموزش فصل قبل، در قسمت فایل ها بارگذاری کنید 

 نمائید.  Pasteو سپس آدرس آن را در کادر ذیل 

  

  
  

 ر در بالای وبلاگ قرار گیرد. را کلیک کنید تا و تصویر مورد نظ« ذخیره و بستن»در پایان دکمه 

  

  ابزارهای جانبی وبلاگ -3

حتماً تابحال وبلاگ هایی را مشاهده کردید که ابزارهایی مثل ساعت، تقویم، نمایش احادیث، اوقات شرعی، پخش 

 ند. افایل صوتی و ... در آن ها بکار رفته است. این امکانات بعنوان ابزاری جانبی توسط مدیر وبلاگ استفاده شده 

هستند که توسط سایت ها یا افراد دارای توانایی، طراحی و  htmlاینگونه ابزارک ها معمولاً به صورت کدهای 

ارائه می شوند. با جستجوی ساده می توانید نمونه های مختلفی را پیدا کنید .بعضی از این ابزارها توسط خود 

برای استفاده از این ابزارها نیاز به پیدا کردن کدها نیست و  سامانه تهیه و در اختیار کاربران قرار گرفته اند. لذا

 فقط طبق روشی که گفته می شود، کافیست ابزار مورد نظر را انتخاب کنید. 

 را کلیک کنید.  "اجزای وبلاگ"تب ، «قالب»در قسمت 

 

گ مثل منو، نوار این بخش جهت مدیریت تمامی اجزا و ابزارهای وبلاگ می باشدکه در قسمت های مختلف وبلا

بالایی، نوار کناری و سربرگ و ... قرار گرفته اند. در این قسمت می توانید ابزارهای وبلاگ خود را از یک قسمت 

 جا، حذف و یا ویرایش نمائید. ه جاب

 افزودن کد ابزار  -3-1

دقت کنید  (CTRL+C .)پس از پیدا کردن و انتخاب ابزار مورد نظر، تمامی کدهای مربوط به آن را کپی کنید

 که حتی اگر یک حرف از کدها کپی نشود ممکن است ابزار به درستی کار نکند. 



  51 

 
عموماً این ابزارها در نوار کناری قرار )محلی که قصد دارید آن ابزار نمایش داده شود ، «اجزای وبلاگ»در بخش 

مقابل آن را کلیک کنید.  "افزودن ابزار"، دکمه (می گیرند

  

 انتخاب نمائید.  "آزاد HTML"ه باز می شود، گزینهاز لیستی ک

 

 صفحه ای جهت نوشتن یا درج کدهای ابزار نمایش داده می شود. 

 اسم ابزار را تایپ کنید. مثلا ساعت، تقویم...   ،"قسمت عنوان"در 

در آخر نمائید و CTRL+V( Paste)کدهای ابزار را که کپی کرده اید ،در اینجا  "محتویات بلاک"در قسمت 

 را کلیک کنید. "ذخیره و بستن"دکمه 
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 افزودن لینک دوستان  -3-2

باتوجه به ابزار و روش جدید که برای این کار طراحی شده است، شما به راحتی می توانید لینک وبلاگ های 

 دوستان یا سایت های مورد نظر را به نوار کناری وبلاگتان اضافه کنید. 

ید. برو اجزای وبلاگو سپس  قالبدر نوار کناری وبلاگ خود ایجاد کنید. به منوی  ابتدا باید این ابزار را -1

را انتخاب  ابزار پیوندهارا کلیک کنید. از انتهای لیست،  افزودن شیء، گزینه نوار کناریدر قسمت 

 نمائید. 

 

 را انتخاب کنید.  پیوندها، گزینه سمت راستبرای اضافه کردن لینک ها، از منوی  -2
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این صفحه، مشخصات لینک مورد نظر را وارد کنید. همچنین می توانید لینک های قبلی را ویرایش یا حذف در 

 یا حتی جابجا کنید. 

 عنوان سایت/وبلاگی که میخواهید لینک کنید.  عنوان؛

 آدرس اینترنتی سایت/ وبلاگ مورد نظر  آدرس؛

  

 .نتیجه کار را در منوی کنار وبلاگتان مشاهده کنید

 

  

 ابزارهای اختصاصی کوثر بلاگ -3-3

در کوثر بلاگ تعدادی ابزار کاربردی به صورت اختصاصی، از پیش تعریف شده اند تا کاربران برای این نیازهای 

 در بخش، «اجزای وبلاگ»خود، لازم نباشد کدهای خاصی را پیدا کنند. برای استفاده از این ابزارک ها، در قسمت 

 .ن ابزارهای آماده را مشاهده کنیدمی توانید ای« سایر»فزودن ابزار را کلیک کنید. در قسمت دکمه ا، «نوار کناری»

 برای استفاده از این ابزارها نیاز به وارد کردن کد نیست. فقط آن را انتخاب و تأیید کنید. 

  

 بعنوان مثال، ابزارهای .دارندبه کدهای سایر سایت ها  خروجی و اطلاعات دقیق تری نسبتاین ابزارهای اختصاصی، 

مختلفی برای آمارگیری توسط سایت های مختلفی آماده شده است که دارای خطا و اشکال هستند اما ابزاری که 

تر و بدون خطا در اختیار شما قرار  به صورت پیش فرض در کوثر بلاگ برای آمارگیری ایجاد شده، اطلاعات دقیق

  می دهد.
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 حذف و ویرایش اشیاء -3-4

 شوید.  "اجزای وبلاگ"رای ویرایش کدهای یک ابزار، حذف و یا جابجایی آن وارد قسمت ب

 

کنار هر ابزار، سه گزینه مطابق تصویر وجود دارد .اولین عملگر برای غیرفعال کردن یا فعال کردن نمایش ابزار 

حذف ابزار از وبلاگ استفاده  است .دومین عملگر برای ویرایش کدهای آن ابزار بکار می رود و سومین عملگر برای

 استفاده می شود. 
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 فصل نهم: پیام ها
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 با یکدیگر در ارتباط «پیام»برای کاربران سامانه کوثر بلاگ امکانی وجود دارد که می توانند از طریق قسمت 

د. اگر جایگزین بخش نظرات وبلاگ شو باشند و مکالماتی را در قالب پیام خصوصی برقرار کنند .این قابلیت نباید

 پیام شما مرتبط با مطلبی از وبلاگ است ،بجای ارسال پیام ،حتماً از بخش نظردهی مطلب استفاده نمائید. 

 

 مشاهده پیام ها -1

  پیام های جدید دریافتی شما است.مشاهده کردید، نشان دهنده  قرمز رنگعدد اگر کنار گزینه پیام، 

 

 پیام های دریافتی و ارسالی را مشاهده می کنید. ، «پیام ها»گزینه با کلیک روی  

  
  

با کلیک روی موضوع هر پیام، می مشخص شده اند.  دایره قرمزپیام های جدید دریافتی با ، «موضوع»در ستون 

 توانید متن کامل آن گفتگو را مشاهده کنید.

 مشاهده کنید. های ارسالی خود را وضعیت پیام« خوانده شده»در ستون 

 پاسخگویی به یک پیام  -2

می توانید پاسخ پیام را نوشته و ارسال کنید. این روند می تواند ادامه  ذیلپس از بازکردن و مشاهده پیام، در کادر 

 داشته باشد و مخاطب شما مجدداً به این پیام، پاسخ دهد. 
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 ارسال پیام جدید  -3

 :ارسال کنید خصوصی ان خود در کوثر بلاگ پیاماز دو طریق می توانید برای دوست

  نام گیرنده وارد کردنارسال پیام با )الف

 شوید. « پیام ها»وارد قسمت  مستقیماً را می دانید،)گیرنده(اگر نام مخاطب

  
 

را کلیک کنید. "ارسال پیام جدید"دکمه   
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ل وارد کنید. اگر نام وارد شده، دقیق یا صحیح نباشد، نام صورت کامرا به  )یا کدملی یا نام کاربری( نام گیرنده

 وی نمایش داده نخواهد شد.

 تایپ کنید.را موضوع و متن پیام 

  

 

برای این کار می توانید بعد از نوشتن  امکان انتخاب چند گیرنده و ارسال یک پیام برای چند نفر نیز وجود دارد.

 نام هر نفر، نام بعدی را وارد کنید. 

را انتخاب کنید، اسامی گیرندگان برای یکدیگر « شروع یک بحث گروهی»ر قسمت گیرندگان پیام، اگر گزینه د

نمایش داده می شود. در واقع این گزینه برای زمانی است که چند نفر در مورد یک موضوع می خواهند با هم 

ه صورت مجزا برای تک تک گیرندگان را انتخاب کنید، پیام شما ب« ارسال پیام فردی»اگر گزینه  صحبت کنند.

 ،بدون اطلاع گیرندگان از یکدیگر، ارسال می شود. 
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  ارسال پیام از طریق ورود به وبلاگ کاربر )ب

اگر در حال مشاهده وبلاگی هستید و قصد دارید برای مدیر آن، پیام خصوصی ارسال نمائید ،در منوی هر وبلاگی، 

با انتخاب آن ،می توانید پیام خود را ارسال کنید مثل مرحله قبل. با این  دارد.وجود « تماس»گزینه ای با عنوان 

 تفاوت که در این جا نیاز به وارد کردن نام کاربر نیست. 
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 فصل دهم: تجزیه و تحلیل
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 بررسی آمارهای وبلاگ است.  وجه کافی دارند،ای همواره به آن ت یکی از اقدامات مهمی که وبلاگ نویسان حرفه

 مدیر وبلاگ لازم است به صورت روزانه از آمار بازدیدکنندگان اطلاع داشته باشد تا روند مراجعات را بررسی کند. 

بعضی سایت ها کدها و ابزارهایی را برای محاسبه و نمایش آمار بازدیدکنندگان وبلاگ در اختیار شما قرار می 

آمار استفاده می کنند که خطا در محاسبات آن  ت آوردنالگوریتم های متفاوتی برای بدس کدام نیز از دهند و هر

 ها نیز محتمل است. 

اما مطمئن ترین و دقیق ترین راه، استفاده از ابزارها و روش هایی است که از سوی همان سرویس وبلاگی برای  

د وضعیت مراجعه و بازدید از وبلاگ ها شما را استخراج و در کاربران آن ارائه شده است. زیرا بخوبی می توانن

 اختیارتان قرار دهند. 

سامانه کوثر بلاگ این نیاز وبلاگ نویس را با در نظر گرفتن سیستم تجزیه و تجلیل وبلاگ، بخوبی برطرف نموده 

 است که یکی از مزایای این سامانه محسوب می شود. 

تجزیه و تحلیل وبلاگ وجود دارد. بازدیدکننده ها، بازدیدها، صفحات بازدید مفاهیم و تعابیر مختلفی در بحث 

شده، بازدیدکنندگان یکتا و ... هر کدام بنا به روش محاسبه تعاریفی دارند که با هم بسیار متفاوت هستند. لذا 

 اعدادی که برای بررسی وبلاگ بدست می آورید، حتماً باید از مفهوم دقیق آن مطلع باشید. 

  

  خلاصه بازدید ها -1

 را از قسمت منو، انتخاب کنید. "آمار"گزینه 

 
 در این بخش تعداد بازدیدکنندگان وبلاگ شما به تفکیک نحوه مراجعه در قالب نمودار و جدول ارائه شده است. 

بار از منحصر به فردی است که حداقل یک)سیستم های (در این جا تعداد بازدیدکنندگان، بیانگر تعداد افراد

 وبلاگ شما بازدیدکرده اند. رنگ ها نشانگر طریقه مراجعه به وبلاگ هستند . 

ها، ربات های موتورهای جستجو، وارد کردن نشانی مستقیم  RSSدسترسی به وبلاگ شما می تواند از طریق 

انجام شده ، آجاکس ها و سرویس های دیگر و یا توسط مدیر وبلاگ (مراجعه مستقیم)وبلاگ در صفحه مرورگر 

 باشد . 

ه نوشته شد "سایر"تعداد بازدیدکنندگانی که نحوه مراجعه آن ها به وبلاگ شما تشخیص داده نشده در ستون 

 است. 
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 آمار بازدید کل وبلاگ در صفحه میزکار-2

بلاگ خود تصویر زیر را مشاهده می کنید. در این قسمت مجموع آمار بازدید مطالب و صفحات و "میزکار"در 

بازدیدکننده فیلتر می شود تا با هر بار رفرش، تعداد بازدید اضافه  ip خود را ملاحظه می کنید. که بر اساس

نشود. در واقع هر بازدیدکننده که به یک مطلب شما مراجعه کند، فقط یک آمار به ازای مراجعه وی برای شما 

. اما اگر عداد بازدیدهای شما اضافه نخواهد شدرفرش یا مراجعه مجدد به همان صفحه، ت محسوب می شود و با

صفحات دیگر شما مراجعه کند، در صورتی که قبلاً به آن ها مراجعه نکرده باشد، به آمار  همان کاربر به مطالب و

 شما یکی اضافه خواهد شد. )هر کاربر، به ازای مشاهده هر مطلب، فقط یک بازدید لحاظ می شود(

بازدیدکننده هاست. یعنی در بخش قبل،   ip بخش با قسمت قبلی در لحاظ کردن تفاوت آمار این :توضیحات

هر بار رفرش و مراجعه تکراری، باز هم در آمار شما تأثیر می گذارد اما آمار این قسمت، بازدیدهای تکراری یک نفر 

 .در یک مطلب را لحاظ نمی کند و فقط یکبار آن را محاسبه می کند

 ip  : هر رایانه متصل به شبکه اینترنت است، بنابر این می توان گفت کهشماره شناسایی  ip  شماره شناسایی

 .هر کاربر اینترنتی است
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 آمار بازدید هر مطلب -3

 ”بازدید مطالب“در منوی سمت راست، گزینه  ”آمار“اگر بخواهید از تعداد بازدید مطالب مطلع شوید از بخش 

 .را انتخاب نمائید

 ip ، تعداد بازدید هر مطلب را نشان می دهد نه بازدید وبلاگ. در اینجا نیز بازدیدها بر اساسصفحه باز شده

   مشاهده می کند، یک بادید برای آن مطلب محسوب  را مطلبی وقتی بازدیدکننده یک مثلاً. شود می  محاسبه

 .محاسبه می شودآمار شما تغییری نمی کند و همان یکبار  (،F5می شود و با رفرش )فشردن دکمه 
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  فصل یازدهم: نسخه اندروید کوثر بلاگ
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فزار جدیدترین اقدام، تولید نرم ا. سامانه کوثر بلاگ از ابتدا تا کنون تحولات و پیشرفت های مختلفی داشته است

دد. امید است که این نرم افزار گوشی همراه اندروید سامانه است که نکاتی در استفاده از این برنامه تقدیم می گر

،موجب سهولت کار و در جهت تقدیر از تلاشگران و مسئولین مربوطه، ابزاری برای گسترش معارف ناب اسلامی 

  .باشد
  

 نصب نرم افزار  -1

 نید. د نصب کنرم افزار را روی گوشی همراه خو "بازار"ابتدا لازم است از طریق صفحه اصلی کوثر بلاگ یا از طریق 

 

 
  

 افرادی که عضو کوثر بلاگ هستند، می توانند با وارد کردن نام کاربری و کلمه عبور خود، وارد نرم افزار شوند. 
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 امکانات نرم افزار  -2

غییر ت"چنانچه بیش از یک وبلاگ را مدیریت می نمایید و یا عضو وبلاگ های گروهی هستید، با انتخاب گزینه 

 لیست وبلاگ ها نمایش داده می شود و شما قادر به انتخاب وبلاگ مورد نظر می باشید.  "وبلاگ

 

عنوان و متن مطلب را بنویسید و با استفاده از ابزارهای موجود، متن خود را  "ایجاد مطلب  "با انتخاب گزینه 

اویر روی گوشی خود یا سایر تصتنظیم و ویرایش نمائید .مثلا با دکمه درج تصویر، می توانید به راحتی تصاویر 

 موجود در اینترنت را به مطلب اضافه نمائید. 
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 در این صفحه، تنظیمات مطلب مطابق تصویر باز می شود. « چرخ دنده»با انتخاب دکمه  

 

  

 ()/ پیش نویس/ در انتظار بررسی/ خصوصی انتشار (عمومی)وضعیت نمایش مطلب  :2گزینه 

  زمان انتشار مطلب را می توانید تنظیم کنید.« اکنون»نه با انتخاب گزی :3گزینه 

مطلب/ مقدمه همه صفحات/ پیوند/ مقدمه صفحه اول/ مقدمه موضوعات/ مقدمه )تعیین نوع محتوا  :4گزینه 

  (تگ ها/ تبلیغ/ صفحه/ پادکست/ مقدمه

ی شود. می توانید موضوع انتخاب و ایجاد موضوع/ با کلیک علامت + لیست موضوعات نمایش داده م:  5 گزینه
ی توانید موضوع در صفحه لیست موضوعات با کلیک + م.  و زیر موضوع های مد نظر خود را انتخاب فرمایید

 ید.جدید ایجاد نمای


