
 روش خلاصه نويسي 

ضَد ٍ آضٌايي تا آى در مارّاي قلوي ٍ پضٍّطي ٍ گشارش  ًَعي هْارت ًگارضي هحسَب هي « خلاغِ ًَيسي»

ّاي هخثتي  يني اس گام   ّاي عػين ٍ ارسضوٌذ، ًَيسي هفيذ ٍ مارساس است. خلاغِ مزدى هتَى هفػل ٍ متاب 

  ٍ ّن تْزُ اخلاقي متاب ط ساسد، تَاًذ ًسل من حَغلِ اهزٍس را ّن تا فزٌّگ ٍ ادب گذضتِ هزتث است مِ هي 

 ّاي خَب ٍلي هفػل را مِ در دستزط اهزٍسياى ًيست، تِ خَاًٌذگاى تزساًذ. 

 فوايد خلاصه نويسي

  :، اس جْاتي تزاي خَد اًساى هفيذ است ٍ فَايذي اس ايي قثيل دارد«خلاغِ ًَيسي»

  .ّا ِ هجذد تِ آى ّاي خلاغِ، در هزاحل تعذ، تِ ٍسيلِ هزاجع  تْزُ گيزي اس يادداضت .1

  .توزيٌي تزاي مار قلوي ٍ رضذ ًيزٍي ًَيسٌذگي اًساى .2

  .تقَيت تيٌص ٍ رضذ فنزي اًساى در سايِ ايي گشيٌص ٍ تلخيع .3

  .تسْيل تزخَرداري اس هحتَيات متة ٍ هقالات، در حجوي اًذك .4

  .ايجاد اًگيشُ در داًص آهَساى تزاي هطالعِ .5

  .ّا اد ًزفتي آى مول تِ در خاطز سپزدى هطالة ٍ اس ي .6

  .مول تِ توزمش فنز ٌّگام خَاًذى متاب ٍ هقالِ .7

  

  مراحل اجرايي كار

  .هطالعِ يا هزٍر اجوالي، پيص اس اقذام تِ تلخيع .1

  .هطخع ساختي هيشاى ٍ درغذ تلخيػي مِ تايذ اًجام ضَد .2

  .ٌّگام هطالعِ  هطخع مزدى هَارد ٍ هطالة اغلي ٍ فزعي، .3

  .تاقي گذاضتي ًنات اغليحذف هطالة غيز عوذُ ٍ  .4

  .حفع اهاًت ٍ اغالت در عثارات ٍ هحتَا .5

يا يل تار ًَار را گَش دّين يا فيلن   خَب است اتتذا يل دٍر، متاب يا هقالِ را تخَاًين،  پيص اس اقذام تِ تلخيع،

اي  ز عوذُ ٍ اغلي ٍ حاضيِرا ًگاُ مٌين، تا ًسثت تِ هحتَا اضِزاف ٍ احاطِ پيذا مٌين ٍ تْتز تتَاًين هَارد عوذُ ٍ غي



را اس ّن تفنيل مٌين. الثتِ ايي در هَاردي است مِ هتي هَرد تلخيع در اختيار ها تاضذ. ٍالاّ در خلاغِ ًَيسي اس 

  .هثاحجِ يل ملاط يا جلسِ يا سخٌزاًي در حال ايزاد، ايي ضيَُ قاتل اجزا ًيست

هطالة عوذُ را اس حَاضي ٍ سٍايذ، جذا مزد ٍ علاهت  ّاي اغلي ٍ فزعي ٍ تَاى فػل  ٌّگام هزٍر هقذهاتي، هي 

اي را  هيشاى تلخيع ًيش تايذ اس آغاس، هعلَم تاضذ. فزضاً يل متاب سيػذ غفحِ. تز ضَد گذاضت تا تلخيع، آساى 

اگز قزار تاضذ در حذ ًػف، يا يل چْارم يا يل دّن خلاغِ مٌين، در ّز يل، هيشاى حذف هطالة ٍ تاقي 

ديگز، تِ ًسثت آى هعيار، هتفاٍت خَاّذ تَد. حتي اگز تٌا تاضذ ّواى متاب را در دٍ غفحِ گذاضتي هطالة 

قزار دّين. در اًَاؼ هختلف تلخيع ٍ « حذفيات»اي ديگز تايذ تزگشيٌين ٍ هطالة تيطتزي را جشٍ خلاغِ مٌين، ضيَُ

ِ ايي است مِ تا چِ ّذفي مار ّاي گًَاگَى، هطالة گاّي لاسم است آٍردُ ضَد يا حذف گزدد؛ تستِ ت تا ّذف 

يل متاب، تِ   ضَد، گاّي چنيذُ  گيزد. گاّي متاب هفػّلي تزاي استفادُ عوَم، خلاغِ هي  تلخيع اًجام هي

ضَد تا ضَق هزاجعِ تِ اغل متاب ايجاد ضَد، گاّي عػارُ هطالة هفيذ يل متاب، تذٍى رعايت  ًحَي ارائِ هي 

ضَد، گاّي   گزدد، گاّي فْزستي اس هثاحج يل متاب يا تحج تذٍيي هي اًسجام ٍ پيَستگي هطالة فزاّن هي 

گزدد، گاّي ّن هحتَاي يل متاب، تِ غَرت ًوَدار، جذٍل ٍ  ّاي علوي يل متاب استخزاد هي   ديذگاُ

ّا، مِ تِ عٌَاىِ تلخيع تفػيلي،  ّا ٍ ّذف   ضَد. ايي ضيَُ اطلاعات آهاري ٍ دستِ تٌذي ضذُ خلاغِ هي 

ّز يل ٍيضگي خاظ خَد را دارد ٍ در عول،   آساد، فْزستي، هَضَعي، علوي، ٍ ًوَداري هطزح است،ارجاعي، 

چنيذُ توام ًوا، تَغيفي، راٌّوا، هَضَعي ٍ ... اس جولِ اًَاؼ خلاغِ ًَيسي است.  (1)هتفاٍت تا ديگزي است.

مٌٌذ. ايي ًيش  ًوَدار تزسين هي هجوَعِ تحقيقات اجتواعي ٍ اطلاعات آهاري هفػّلي را گاّي تِ غَرت جذٍل ٍ 

  .ًَعي اس خلاغِ ًَيسي است

  نكات و مباحث غير اصلي

ّا اغلي ٍ عوذُ است ٍ گَيٌذُ ٍ ًَيسٌذُ يا هذرط، تِ قػذ   اي يا سخٌزاًي يا درط، يل سزي حزف در ّز ًَضتِ

تطزيح ٍ تأميذ   در تَضيح،يل سزي ّن هطالثي است مِ   ّا تِ مار سخي ٍ قلن پزداختِ است، تياى ٍ القاي آى 

اجوالي اس هطالةِ غيز اغلي را  .ضَد  ّا ًنات غيز عوذُ گفتِ هي  ضَد، مِ تِ ايي ًسثت تِ آى هطالة اغلي تياى هي 

  :تَاى چٌيي تزضوزد هي 

  .تَضيحات تزاي رٍضي مزدى هسألِ اغلي .1

  .ّا ّاي تاريخي ٍ ضاّذ هخال  ًوًَِ  .2

  .ا هَضَؼاي ٍ غيز هزتثط ت هطالةِ حاضيِ .3



  .ّاي غيز دخيل در هطلة اغلي  ّا ٍ عثارت پزداسي لفاغي  .4

  .هَارد تنزار ضذى هطلة .5

  .عثارات ٍ جولات هتزادف ٍ ّن هضوَى .6

  .جولات هعتزضِ ٍ اضارات تفسيزي ٍ تَضيحي مِ آٍردًص هلال آٍر است .7

 تفاوت تلخيص با بازنويسي و بازآفريني 

مِ هفَْم ٍ هحتَا دگزگَى ضَد. در تاس   ًخز( تِ ًخز ٍ عثارت است؛ تي آىتاسًَيسي، تزگزداى هتَى مْي)ضعز يا 

 ضَد مِ تا اغل هتفاٍت است.  آفزيٌي، هحتَا ٍ سَصُ مْي، تثذيل تِ احز جذيذي هي 

تاسًَيسي هخل تعويزات اساسي يل خاًِ است، اها تاس آفزيٌي، مَتيذى تٌا ٍ اس ًَ ساختي است مِ چِ تسا ًقطِ 

 خَرد.  ساختواى ٍ ميفيت چْار چَب اٍليِ ّن تِ ّن هي 

ّا اًجام هي  ضَد، تغييزات در جا تِ جايي حَادث ٍ الفاظ ٍ تزمية   در تاس ًَيسي، هضوَى هتي قذين حفع هي

ضَد. تَجِ تِ سي ٍ سطح فنز هخاطة،  گزدد ٍ اس ضنستِ ًَيسي پزّيش هي  اغَل ستاى فارسي حفع هي  گيزد. 

جْت درك ٍ لذت تزدى ضزٍري است. تايذ چيشي را تاس ًَيسي مزد مِ اس ًػز پيام ٍ هحتَا، ارسش داضتِ تاضذ. 

ٍ اس ًخز تِ ًػن. در خلاغِ ًَيسي، ًِ پيام تاس ًَيسي گاّي اس ًخز تِ ًخز است. گاّي اس ضعز تِ ضعز، اس ًػن تِ ًخز 

ضَد، ًِ قالة ٍ هحتَا ٍ ًِ تْتز ساختي سثل ًگارش؛ تز خلاف تاس ًَيسي مِ اغلة يا تِ خاطز ضعف  عَؼ هي 

 قلوي احز ًخستيي است، يا ًاهٌاسة تَدى آى تا ضيَُ اهزٍسي.

تز ارائِ احزي هتٌاسة تا  تاس ًَيسي ّذف هْن خلاغِ ًَيسي اغلة تزاي استفادُ تْتز اس فزغت ٍ سهاى است، اها در 

  .ّاي جذيذ فزٌّگي ٍ ادتي است  ًياس ٍ ضزٍرت

مِ خلاغِ ًَيسي را تايذ تا استفادُ اس قلن ٍ جولِ پزداسي خَدهاى تٌَيسين يا تا حفع عثاراتِ اغلي، هَارد  در ايي 

دخل ٍ تػزف در عثارات، هسألِ ساس  هختلف است. گاّي رٍي الفاظ هتي اغلي، عٌايت ٍ تأميذ خاغّي است مِ

  .جا تايذ تلخيع را تا تْزُ گيزي اس عيي عثارات اغلي اًجام داد  ضَد. آى ٍ گاّي تحزيف هي 
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