
 مراحل خلاصى هویسی

 هتي سا تشگضیٌیذ ٍ تا هطالعِ اخوالی آى تعییي کٌیذ کِ تا چِ اًذاصُ هی خَاّیذ اص هتي تکاّیذ. .1

قیق ٍ تِ طَست یک کل تِ ّن پیَستِ تخَاًیذ. تا استفادُ اص علاهت ّا ٍ حاشیِ ًَیسی تکَشیذ دّوِ اثش سا  .2

 تا پیام ّای ًَشتِ سا دسیاتیذ. 

افضٍى تش حاشیِ ًَیسی ٍ علاهت گزاسی دس دسٍى کتاب، ًکاتی سا کِ دس ًظش ًَیسٌذُ دس ٌّگام خَاًذى،  .3

هٌثع دس دسخِ اٍل اّویت ّستٌذ دس تشگِ ّای خذاگاًِ یادداشت کٌیذ. تایذ تَخِ کٌین دس ّش تٌذ یک یا 

 دٍ خولِ تسیاس هْن است. ٌّگام هطالعِ تایذ تکَشین تا خولِ هْن ّش تٌذ سا تیاتین.

 ًاًَشتِ ّا ًیض تأهل کٌیذ ٍ تکَشیذ تا اًسدام هَخَد سا تَخیِ ٍ هعقَل ساصی کٌیذ. دس هَسد  .4

، تَضیحات اضافی، هَاسد هَاسد حزفی سا هشخض کٌیذ. حزفیات عثاست اًذ اص : هثال ّای غیش ضشٍسی .5

یا یک تکشاسی ٍ ... . تشخیحا اص خولات کَتاُ استفادُ کٌیذ ٍ تِ خای عثاسات تلٌذ ٍ هتشادف، یک ٍاطُ 

 خولِ کَتاُ تِ اتتکاس خَد تساصیذ.

 یک ًَشتاس هٌسدن تذل کٌیذ. یکذستیاکٌَى ٍقت ایي است کِ هطالة هْن سا تِ یکذیگش پیًَذ صًیذ ٍ تِ  .6

 ٍ ٍحذت قلن سا دس توام ًَشتاس حفظ کٌیذ. 

 ًَشتاس خَد سا تاصخَاًی، حک، اطلاح ٍ ٍیشایش کٌیذ. .7

 صرایط و عواصر خلاصى هویسی مطلوب

ادتی هتي  –ش است دس آغاص خلاطِ ًَیسی، ًام هتي اطلی ٍ هشخظات کتاب شٌاسی ٍ اهتیاصات علوی تْت .1

 سا تِ ّوشاُ یک صًذگی ًاهِ هختظش اص هَلف تیاٍسیذ.

اگش خلاطِ آهادُ شذُ ًسثتا طَلاًی است، دس آغاص آى یک چکیذُ تٌَیسین ٍ ًتیدِ ّا ٍ فَایذ علوی ٍ  .2

 اختیاس خَاًٌذُ قشاس دّیذ.عولی ًَشتِ سا دس چٌذ سطش دس 

خلاطِ تایذ آیٌِ هتي اطلی تاشذ ٍ دس توشکض، تاکیذ ٍ تفظیل دادى یا گزسا سد شذى تا هتي اطلی ّواٌّگ  .3

 تاشذ.

دس پیام ّا ٍ هحتَای هتي اطلی تظشف ًشَد، ٍ طشح کلی ٍ ساختاس تحث اطلی حفظ شَد ٍ هثاحث  .4

 خاسج اص ًَشتاس سا هطشح ًکٌذ.



اتْاهات ٍ اشتثاّاتی آهیختِ است؛ دس ایي طَست خلاطِ ًَیس تا افضٍدى پاٍسقی، سفع گاُ هتي اطلی تا  .5

 اتْام هی کٌذ. یا دس پایاى ًَشتاس خلاطِ شذُ ًقذی خذاگاًِ تش آى هی ًَیسذ.

 اهواع خلاصى هویسی

دُ هی خلاطِ ًَیسی آصاد: خَاًٌذُ تشای یاد آٍسی ٍ هشٍس هطالة هطالعِ شذُ، اص ایي خلاطِ ًَیسی استفا .1

 کٌذ. دس ایي طَست هحتَای کتاب تِ طَست سشفظل اطلی ٍ فشعی آى کتاب خلاطِ هی شَد.

خلاطِ ًَیسی تفظیلی: تشای استفادُ دیگشاى اًدام هی گیشیذ تا کتاب ّخای حدین ٍهفظل تا حذ اهکاى،  .2

 تشای هطالعِ علاقوٌذاى آهادُ شَد.

 ضُ هطالعِ آى کتاب دس دیگشاى ًَشتِ هی شَد.خلاطِ ًَیسی تِ هٌظَس هعشفی کتاب: تشای ایداد اًگی .3

تلخیض فْشستی: تْیِ خلاطِ هطالة کتاب تِ هٌظَس هعشفی ّوِ هَضَعاتی کِ دس آى کتاب تشسسی شذُ  .4

 است.

تلخیض هَضَعی: تْیِ فْشست کلی کتاب تذٍى رکش اخضا ٍ هَضَعات تحث شذُ، تِ هٌظَس آشٌایی تا  .5

 هَضَعات کلی کتاب.

 خلاطِ ًتایح ٍ هقاطذ ًَیسٌذُ تِ قظذ استخشاج پیام، اطَل، قَاعذ ٍ هفاّین خاص.تلخیض علوی: تْیِ  .6

 تلخیض ًوَداسی: تلخیض هحتَای کتاب تِ طَست ًوَداس، طشح یا ًقشِ. .7
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