
 مرحله 01در  در جدول کلاسیک تنظیم ابیات شعر

 (3002تا ورد  3002)در برنامه ورد 

داشته باشد اما تعداد ردیف  )عمودی( ستون 2جدولی رسم می کنیم که  Tableدر بخش  INSERT. از سربرگ 0
 توان ردیفی افزود یا کاست:افقی چندان مهم نیست زیرا پس از رسم جدول می

 
 

 کنیم:تنظیم میچپ و راست را به میزان یک مصراع  هایکنیم و ستونا کوچک می. ستون وسطی ر3

 .های اول و دوم خواهد بودو آن فاصله میان مصراع یادآوری: در ستون وسط چیزی نوشته نخواهد شد

   

   

   

   

  

 مصراع اول یک بیت را در ستون اول و مصراع دوم بیت را در ستون چپ می نویسیم: . 2

 

 وَمَنزلِِ  حَبيب   ذكِرى مِن نبَكِ  قِفا
 فَحَومَلِ  الدَخولِ  بَيَ  اللِوى بِسِقطِ  



 رَسم ها يعَف   لَ  فاَلمقِراةِ  فتَوضِحَ 
 وَشََأَلِ  جَنوب   مِن نَسَجَتها لِما 

 تَََمَّلوا يوَمَ  البَيِ  غَداةَ  كَأَنّ 
 حَنظَلِ  ناقِف   الَحي   سَم راتِ  لَدى 

 

در  سپس شود.. این کار با کلیک بر روی علامت + بر سمت راست بالای جدول انجام میکنیممی انتخاب. جدول را 4

 : کنیمرا انتخاب می  justify lowیا   justifyبخش پراگراف 

 

را با هم فشار  Enterو  shiftدهیم. سپس کلیدهای قرار می هر مصراع. اکنون نشانگر موس را جداگانه در پایان 5

 های یک مصراع کل خانه را پر کند:ه طوری که واژهدهیم، بمی

 وَمَنااااازلِِ  حَبياااااب   ذكِااااارى مِااااان نبَاااااكِ  قِفاااااا
 

 فَحَومَااااااالِ  الااااااادَخولِ  باَااااايَ  اللاِااااااوى بِسِااااااقطِ  
 

 رَسم هاااااااااااا يعَاااااااااااف   لَ  فاَااااااااااالمقِراةِ  فتَوضِاااااااااااحَ 
 

 وَشََااااااااااأَلِ  جَنااااااااااوب   مِاااااااااان نَسَااااااااااجَتها لِمااااااااااا 
 

لاااااااااااوا ياَااااااااااومَ  الباَاااااااااايِ  غَاااااااااااداةَ  كَاااااااااااأَنّ   تَََمَّ
 

 حَنظاَاااااااالِ  نااااااااااقِف   الحاَااااااااي   راتِ سَم ااااااااا لاَاااااااادى 
 

   

 

 بیت یک فضای خالی افزوده شده است که باید. اگرچه هر مصراع از راست و چپ تنظیم شده است، ولی در زیر هر 6
 .شودرفع گردد که روش رفع آن در چند مرحله انجام می



با یک راست کلیک بر روی مصراعی در داخل جدول گزینه کنیم. سپس ابتدا جدول را با همان روش مذکور فعال می. 7
Table Properties کنیم:را فعال می 

 
 

 :کنیمرا فعال می Rowسربرگ  ما ،فعال است Tableسربرگ  ،که در آن شود. این کادر ظاهر می8



 
 دهیم:م میآن تنظیمات زیر را انجا Sizeرا فعال می کنیم. سپس در بخش  Row. در کادر ابتدا سربرگ 9

 .زنیمتیک می Specify height سمت چپ در خانه -
 کنیم.تنظیم می 1cm /. تا 8وسطی را با توجه به فونت بین خانه  -
 کنیم.را انتخاب می exactlyدر خانه سوم )دست راست( گزینه  -



 
 شود:نتیجه چنین می

 وَمَنااااازلِِ  حَبياااااب   ذكِااااارى مِااااان نبَاااااكِ  قِفاااااا
 

 فَحَومَااااااالِ  الااااااادَخولِ  باَااااايَ  اللاِااااااوى بِسِااااااقطِ  
 رَسم هاااااااااااا يعَاااااااااااف   لَ  فاَااااااااااالمقِراةِ  فتَوضِاااااااااااحَ  

 

 وَشََااااااااااأَلِ  جَنااااااااااوب   مِاااااااااان نَسَااااااااااجَتها لِمااااااااااا 
لاااااااااااوا ياَااااااااااومَ  الباَاااااااااايِ  غَاااااااااااداةَ  كَاااااااااااأَنّ    تَََمَّ

 

 حَنظاَاااااااالِ  نااااااااااقِف   الحاَااااااااي   سَم اااااااااراتِ  لاَاااااااادى 
    

 

در  کنیم. سپسابتدا جدول را انتخاب می، های جدول در هنگام پرینت گرفتن چاپ نشود. در پایان برای این که خط00
 No Borderگزینه  موجود، کنیم و از میان لیستکلیک می Borders بر پیکان کنار آیکون  ، Paragraphبخش 

 کنیم:انتخاب میرا  



 
 نتیجه نهایی به صورت زیر است:

 وَمَنااااازلِِ  حَبياااااب   ذكِااااارى مِااااان نبَاااااكِ  قِفاااااا
 

 ومَااااااالِ فَحَ  الااااااادَخولِ  باَااااايَ  اللاِااااااوى بِسِااااااقطِ  
 رَسم هاااااااااااا يعَاااااااااااف   لَ  فاَااااااااااالمقِراةِ  فتَوضِاااااااااااحَ  

 

 وَشََااااااااااأَلِ  جَنااااااااااوب   مِاااااااااان نَسَااااااااااجَتها لِمااااااااااا 
لاااااااااااوا ياَااااااااااومَ  الباَاااااااااايِ  غَاااااااااااداةَ  كَاااااااااااأَنّ    تَََمَّ

 

 حَنظاَاااااااالِ  نااااااااااقِف   الحاَااااااااي   سَم اااااااااراتِ  لاَاااااااادى 
  

  

 آرزوی پیروزی و بهروزیبا 
 

 


