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  ∗دآتر سيدمهدي سمائي: نوشته

  چكيده
خواندن يا افزودن ∗هايي آه براي سهولت نشانه   

برند، جزئي از  ها به آار مي اطلاعات به متن در نوشته

ها است آه بشر براي ايجاد ارتباط  نظام گسترده نشانه

معني  ها علائمي ذاتاً بي نشانه. آند از آن استفاده مي

هستند آه افراد بشر، برحسب قرارداد و توافق، آنها را 

ويرگول و علامت  ويرگول و نقطه و نقطه. اند دار آرده معني

هايي هستند آه در خط  سئوال و قلاب بخشي از نشانه

  .روند به آار مي

ها در همه زبانهاي دنيا يكسان  آاربرد اين نشانه  

اي جهاني، بستگي به آاربرد   اين نشانهيعني. نيست

هاي متفاوت، تفاوتهايي با يكديگر پيدا  الخط آنها در رسم

هاي  الخط ها در رسم از طرفي آاربرد نشانه. اند آرده

 هآاربرد نابجا يا چندگان. واحد نيز گاه با هم متفاوت است

. ها ممكن است در آار ارتباط اختلال ايجاد آند نشانه

الخط، اطلاعات واحدي را به   آاربرد رسمسازي يكسان

  .رساند خواننده مي

ابزار / نشانه/ الخط رسم/ متن: ها آليدواژه

  ارتباط

برخي عقيده دارند آه وسيله ارتباط آدميان با 

يكديگر، در ابتداء اشارات دست بوده است و اين 

. ها داراي ساختهاي پيچيده شده بودند اشاره

به تدريج جاي اشاره را الفاظ، به عقيده ايشان، 

  .اند گرفته

هم اشارات دست و هم الفاظ، نشانه   

يعني افراد بشر، با توافق ميان خود و . هستند

دار  برحسب قرارداد، حرآات دست و الفاظ را معني

  .اند آرده

: ها امروزه در همه جا وجود دارد  نشانه  

هاي موسيقي و  علائم راهنمايي و رانندگي، نت

هاي  رياضي و غيره بخشي از نشانهرقص، علائم 

    .رايج هستند

برند تا  هايي به آار مي در نوشتن نيز نشانه  

  .خواندن را روان يا اطلاعاتي را به متن اضافه آنند
                                                 

   عضو هيئت علمي مرآز اطلاعات و مدارك علمي ايران ∗

ها و  ها جدا آردن آلمه آاربرد اصلي نشانه  

ها از يكديگر و مشخص آردن رابطه  ها و جمله گروه

اطفي مشخص آردن حالات ع. آنها با هم است

معنايي و تعيين  نويسنده و آهنگ آلام و هم

ساختار داخلي آلمات، برخي ديگر از آاربردهاي 

هايي آه در خط فارسي  نشانه. ها هستند نشانه

روند عبارتند از نقطه، ويرگول، نقطه  به آار مي

، علامت نقل قول )پرانتز(ويرگول، دو نقطه، هلال 

يز، علامت ، قلاب، خط تيره، سه نقطه، مم)گيومه(

  .سئوال، علامت تعجب، علامت تكرار، ستاره، پيكان

  (.)نقطه . ١-٢

  :رود نقطه در اين موارد به آار مي

  :هاي ساده و مرآب خبري  در پايان جمله.الف

  .علي به مدرسه رفت

  .وقتي به خانه رسيدم او رفته بود

 پس از هر اطلاعات آتابشناختي آامل در .ب

  :ها آتابنامه

  .نو فارسي، نشر زبان ، تاريخ١٣٦٥ري، پرويز،خانل ناتل

 اسم ه پس از حروف اختصاري آه نمايند.ج

  :اشخاص باشد

  ١)به جاي محمدعلي عليزاده(عليزاده . ع.م

  )،(ويرگول . ٢-٢

ويرگول نشانه درنگ آوتاه است و در اين 

  :شود موارد استفاده مي

ها و آلمات و پرهيز از   براي مجزاآردن گروه.الف

  : مفاهيمخلط

  .توان ديد از بالاي ديوار، شهر ما را مي

  .توان ديد از بالاي ديوار شهر، ما را مي

  .پسر، دانشمند جوان را ديد

  .پسر دانشمند، جوان را ديد

ها در مواردي آه خواننده   براي مجزا آردن گروه.ب

  :آند معمولاً درنگي آوتاه مي

فارسي ها در خط آاربرد نشانه  
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 ، هرگز به سفر٢حافظ شيراز، شاعر بزرگ ايراني

  .رفت نمي

  :هاي پايه و پيرو  براي جداآردن جمله.ج

  .وقتي رسيد، هنوز علي در خانه بود

  .بيني اگر بيايي، او را مي

 براي جدا آردن ساختهاي دستوري مشابهي آه .د

  :به توالي آمده باشند

آموزان، دانشجويان، ورزشكاران و تماشاگران  دانش

  .در ورزشگاه جمع شده بودند

ها محيط زيست را آلوده  ها و آارخانهموتورها، خودرو

  .آنند مي

در خيابان بالا، سرپيچ قبلي و پشت آوچه پاييني، 

  .مردم جمع شده بودند

علي، حسن، رضا و محمد محيط زيست را دوست 

  .دارند

 براي جداآردن اطلاعات آتابشناختي در ..هـ

  :ها آتابنامه

، ترآيب در زبان فارسي، ١٣٧٢مقربي، مصطفي، 

  .توس

  : پس از منادا.و

  .آنيم اي استاد بزرگوار، ما از تو تشكر مي

  .مردم، محيط زندگي را پاك نگاه داريد

  )؛(نقطه ويرگول . ٣-٢

نقطه ويرگول نيز همانند نقطه و ويرگول   

زمان درنگ نقطه ويرگول بيشتر . نشانه درنگ است

آاربرد اين نشانه . از ويرگول و آمتر از نقطه است

  :چنين است

هايي آه از نظر   قرار گرفتن بين جمله.الف

دستوري مستقل ولي از نظر معنايي به هم مربوط 

  :اند و مكمل هم

مردم آار را دوست دارند؛ چون بدون آن احساس 

  .آيند آنند به هيچ آار نمي مي

روز خوبي بود؛ همه شاد بودند؛ هيچكس به فكر 

  .بديها نبود

 اسمي آه ها يا گروههاي  قرار گرفتن بين جمله.ب

و » شامل اين موارد است«و » از اين قرار است«با 

آيند و برشمرده  و از اين قبيل مي» عبارتند از«

  :شوند مي

  :شرايط عضويت در باشگاه شامل اين موارد است

  دارا بودن آارت پايان خدمت؛

  هاي ورزشي؛ عضويت در آميته

  داشتن سابقه قهرماني؛

  .نداشتن سوءپيشينه

  :ارد زير را رعايت آننداعضاء بايد مو

  رأس ساعت مقرر در محل حاضر باشند؛

  لباسهاي ورزشي بپوشند؛

  ساك مخصوص همراه داشته باشند؛

  .آارت عضويت را به سينه نصب آنند

  (:)دو نقطه . ٤-٢

دو نقطه نيز مانند نقطه و ويرگول و نقطه 

ويرگول نشانه درنگ است و براي توضيح در مورد 

» زيرا«اين نشانه به معني . آيد آنچه بيان شده مي

  :و الفاظي به اين معني است» چونكه«و 

  ٣ .مريض شده بود: علي به مدرسه نرفت

  .آقاي رئيس تصادف آرده بود: مراسم را لغو آردند

  :آورند دونقطه را قبل از نقل قول نيز مي

نصيحت از «: سعدي در گلستان چنين گفته است

  »...دشمن پذيرفتن خطاست 

  ٤) ()پرانتز(هلال . ٥-٢

  :آاربرد هلال از اين قرار است

اين توضيح .  براي آوردن توضيح در درون آن.الف

معني آن چيزي است آه قبل از پرانتز  معادل و هم

و » يا«هلال در اين آاربرد به معني . ذآر شده

  :است» يعني«

  .اثري جاودان است) شاهنامه(آتاب فردوسي 

و تكميلي آه  براي آوردن توضيحي فرعي .ب

  :اهميت آن آمتر از مطلبي است آه قبلاً ذآر شده

همان آه ديروز به مسافرت رفته (پسرعموي او 

  . به تازگي درسش را تمام آرده است٥)بود

اين (او جايزه صدهزار توماني بهترين نويسنده را برد 

  ).جايزه قبلاً پنجاه هزار تومان بود

 هنگام نقل  براي آوردن اطلاعات آتابشناختي در.ج

  :قول مستقيم يا غيرمستقيم از متون
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اي حد معني از اصوات موسيقي را  هر خواننده

  ).١٣٧٣خالقي، (تواند بخواند  مي

 درج حرف اول اصطلاحاتي آه بعد از نام پيامبران .د

  :آيد و ائمه مي

  ).ع(، علي )ص(محمد 

هاي   قرار دادن اصطلاحات مربوط به سوره و آيه.هـ

  :قرآن آريم

  )٤سوره الناس، (

  : براي اختياري بودن آلمه يا عبارتي.و

  است؟) دريايي(فاصله اين بندر تا بندر بعد چند گره 

  )« ») (گيومه(علامت نقل قول . ٦-٢

  :٦رود علامت نقل قول در اين موارد به آار مي

  : براي ذآر نقل قول.الف

رود ممّد  هر نفسي آه فرو مي«: به گفته سعدي

  ٧ ».آيد مفرّح ذات ون برميحيات است و چ

اي نامتعارف يا آم آاربرد   هنگامي آه آلمه.ب

باشد؛ علامت نقل قول در اين حالت براي جلب 

  :توجه خواننده به لفظ مفروض است

را » بسپار«فرهنگستان زبان و ادب فارسي معادل 

  .به جاي پليمر انتخاب آرده است

د  هنگامي آه نويسنده بخواهد مسئوليت آاربر.ج

  :لفظي را نپذيرد

  .ايد شده» دپرس«ايشان عقيده دارند شما 

اي بيگانه با يكي از   هنگامي آه احتمال خط واژه.د

  :الفاظ فارسي وجود داشته باشد

  .در زبان انگليسي به معني آدم و مرد است» من«

 الفاظ زبان ه هنگامي آه با زبان فارسي دربار.هـ

  :فارسي بحث شود

ضمير اول شخص مفرد » نم«دانند آه  همه مي

  .است

  )[ ] (قلاب . ٧-٢

قلاب در خط فارسي داراي آاربردهايي از اين 

  :دست است

 گاهي مصحح در تصحيح متون آهن، مطالبي .الف

  :دهد پندارد در آن قرار مي را آه حذف شده مي

 ] رايهجهانيان بواسط[ايزد تعالي سلك احوال 

، ٦٦ نامه، ص مرزبان... (گشاي خداوند  جهان

 عبدالوهاب قزويني، چاپخانه  تصحيح محمدبن

  ).١٣٦٧مروي، 

ها به آار   قرار دادن توضيحاتي آه در نمايشنامه.ب

  :آيد مي

آنم  خواهش مي: ]با روسري آبي[فروش  دختر گل

پس از گفتن اين حرف به [. يك گلي از من بخريد

  ].افتد زمين مي

  )ـ(خط تيره . ٢-٨

  :داردخط تيره چنين آاربردهايي 

يعني براي آوردن .  مشابه آاربرد مورد ب هلال.الف

توضيحي فرعي يا مكمل آه اهميت آن آمتر از 

  :مطلبي است آه قبلاً بيان شده

  .درسش تمام شده- شنيده بوديرا تعريفش آه-علي

اگر در اين حالت مطلبي آه داخل دو خط تيره قرار 

يره گرفته در پايان جمله قرار بگيرد، به جاي خط ت

  :شود دوم نقطه گذاشته مي

 همان همسايه آه - مان ديروز از سفر آمد همسايه

  ٨ .شناسي او را مي

 براي نشان دادن سخنان قهرمانان داستانها و .ب

  :ها نمايشنامه

  . بودم  من آتاب را خوانده- 

   آدام آتاب را؟- 

  : براي جدا آردن اجزاء آلمات مرآب.ج

  . نظامي- اسي آمريكا، عمليات سي-معاون اروپا

 براي نشان دادن فاصله بين حروف به جاي .د

  :»به«و » تا«آلماتي نظير 

  . شمال- مسير تهران

  (...)سه نقطه . ٩-٢

  :برند سه نقطه را در اين موارد به آار مي

 به جاي يك يا چند آلمه محذوف آه به توالي .الف

  :اند آمده

ي  هر آس٩ ...پسر و دختر و پير و : همه آمده بودند

  ١٠ .آه در شهر بود

  : براي نشان دادن بخشي از نقل قول.ب

و طريقت همه محو ... « :  ابوسعيد ابوالخيرهبه گفت

  ١١ ».آلّي و حقيقت همه حيرت است

  (/)مميز . ١٠-٢
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  :برند مميز را در دو مورد به آار مي

  :ها  براي جداآردن روز و ماه و سال در تاريخ.الف

٢/٣/١٣٨٢  

اي آه برخي  مختلف آلمه بين صورتهاي .ب

  :حروفش تغيير آرده است

  .سپاهسالار/ آميژه، سپهسالار/آميزه

  )؟(علامت سئوال . ١١-٢

  :موارد استعمال علامت سئوال به اين شرح است

؛ چه ١٢هاي پرسشي مستقيم  در پايان جمله.الف

و » آيا«ها آلمات پرسشي از قبيل  در اين جمله

  :باشد يا خيربه آار رفته » چه وقت«و » آي«

  علي به مدرسه رفته است؟

  آيا علي به مدرسه رفته است؟

  علي آي به مدرسه رفته است؟

اي ترديد و يا   هنگامي آه نويسنده در مورد نكته.ب

در اين صورت علامت . قصد استهزاء داشته باشد

  :آيد سئوال داخل ابرو مي

) ؟ (١٩٣٤نخستين جام جهاني فوتبال در سال 

  .برگزار شد

 جهان مشكلي به نام مشكل محيط زيست در

  )؟(وجود ندارد 

  (!) علامت تعجب . ١٢-٢

هايي  علامت تعجب در پايان الفاظ و جمله

اين . دهد آيد آه احساسات فرد را نشان مي مي

احساسات شامل تعجب و تحسين و استهزاء و 

علامت . خشم و درد و رنج و  افسوس هستند

 و امر نيز به آار تعجب را به هنگام دعا و تهديد

ها و آلماتي آه در پايان آنها علامت  جمله. برند مي

  :تعجب آمده، آهنگ افتان دارند

عجب ! چه آتابي: تعجب و تحسين و استهزاء

  !اخلاقش چه خوب بود! پسري

  !گم شو: خشم

  !ترآه سرم داره مي: درد

  !دلم گرفته: رنج

  !دريغ! حيف: افسوس

  !خدا خيرت بدهد: دعا

  !آنم ات مي بيچاره! آورم درت را درميپ: تهديد

  !بيا اينجا: امر

  (//)علامت تكرار . ١٣-٢

چنانچه آلمات مشابهي در چند سطر تكرار 

شده باشد، در سطرهاي زيرين به جاي نوشتن 

  :شود آنها از علامت تكرار استفاده مي

 علي حسيني، سال دوم، رشته زبان، .الف

  .دانشگاه تهران

،  دانشگاه //     ،        //     آامران محمدي، .ب

  ١٣.مشهد

  //   .،     //      فرشيد ملكي، سال سوم،      .ج

  )∗(ستاره . ١٤-٢

  :ستاره سه آاربرد دارد

  ١٤ . علامت ارجاع دادن به زيرنويس است.الف

هايي   زبانشناسان آن را در بالاي جمله.ب

  :گذارند آه از نظر دستوري صحيح نيست مي

  رفتن مدرسه به علي ∗    

 در زبانشناسي تاريخي در بالاي آلمات .ج

يعني آلماتي آه محقق آن . آيد بازسازي شده مي

را به قياس با محتوا يا صورت متن و آلمات ديگر 

  .ساخته است و صورتي مفروض است

  )←)  (فلش(پيكان . ١٥-٢

  :يك آاربرد پيكان براي ارجاع دادن در فرهنگها است

   ا مرداد←مرداد 

آاربرد ديگر اين علامت هنگامي است آه بخواهند 

  :اي را نشان دهند ترتيب به دست آمدن نتيجه

  .سكنجبين←آنگبين ←سرآنگبين←انگبين+سرآه

 :ها نوشت پي

در زبانهاي غربي خلاصه آردن اصطلاحات و قرار . ١

دادن حروف اول به جاي صورت آامل آنها آاملاً رايج 

 نام (acronymy)ازي س اين عمل سرواژه. است

چنانچه سرواژه منطبق با الگوي هجايي زبان . دارد

اي جديد تلفظ  توان آن را به صورت واژه باشد مي

در غير اين صورت سرواژه را با تلفظ تك تك . آرد



مرآز اطلاعات و مدارك علمي ايران                                                      ها در خط فارسي                                                 آاربرد نشانه  

 ٢ و ١ هر، شما١٩ هرساني، دور علوم اطلاع/١٢

 به شكل يك UNESCOخوانند، مثلاً  حروف آن مي

. ان.اس. را امM.S.Nشود ولي  آلمه خوانده مي

هايي آه در زبان فارسي  اژهسرو. آنند تلفظ مي

. شود ساخته شده عموماً به روش اول تلفظ مي

نظير ناجا و نزاجا و . اي جديد يعني به صورت آلمه

ب .گ.ت و آا.د.هايي مانند د سرواژه. سيبا و ساواك

به همين صورت از زبانهاي غربي وارد شده و فقط 

  .شود حروف لاتين آن به فارسي تلفظ مي

  .بدل است» شاعر بزرگ ايراني«نقش دستوري . ٢

ها تا حدي شبيه به هم  آاربرد برخي نشانه. ٣

نظير آاربرد دو نقطه يا مورد الف نقطه . است

اي  اي را به جاي نشانه گاهي نيز نشانه. ويرگول

  .٨- ٢.ك.ر. برند ديگر به آار مي

  .جاي پرانتز به آار رفته است به هم »آمان«معادل .٤

. آنند خط تيره هم استفاده ميدر اين آاربرد از . ٥

  .٨- ٢. ك.ر

علامت نقل قول در خط انگليسي انگلستان . ٦

در خط ). ” “(دوجفت ويرگول برعكس است 

انگليسي آمريكا از دو ويرگول منفرد استفاده 

از نشانه نقل قول به سبك خط ). ‘ ’(شود  مي

انگليسي انگلستان و آمريكا نيز در خط فارسي 

اهي آه نقل قول در نقل قول گ. شود استفاده مي

آورده شود، بهتر است از نشانه نقل قول خط 

علي : انگليسي انگلستان يا آمريكا استفاده شود

هر آسي درس ’داني پدر گفته  مگر نمي«: گفت

  ».‘نخواند پسر من نيست

« (علامت نقل قول را گاهي به صورت شكسته . ٧

  ((    )).دار  و گاهي انحناء) »

اربرد اغلب از دو نقطه استفاده در اين آ. ٨

  .٤- ٢.ك.ر. شود مي

گاهي سه نقطه را به جاي آلمات تابو .٩

يعني آلماتي آه آاربرد آنها از نظر . گذارند مي

  .عموم شايسته نيست

وقتي سه نقطه در پايان بيايد يك نقطه ديگر . ١٠

  .شود آه نشانه پايان جمله است به آن اضافه مي

، حالات و ١٣٦٦رضا، آدآني، محمد شفيعي. ١١

  .٧٨سخنان ابوسعيد ابوالخير، انتشارات آگاه، ص 

هاي پرسشي غيرمستقيم  در پايان جمله. ١٢

علي پرسيد آه چرا من به مسافرت : آيد نقطه مي

  .ام نرفته

ها، براي پرهيز از تكرار نام  گاهي در آتابنامه. ١٣

  :شود اي واحد، از خط ممتد استفاده مي نويسنده

، دستور زبان فارسي، ١٣٦٩ خانلري، پرويز،     ناتل

  .توس

، تاريخ زبان فارسي، نشر ١٣٦٦    ــــــــــــــــــ ، 

  .نو

   .شود در اين آاربرد بيشتر از عدد استفاده مي. ١٤

  منابع

  .، زبان و نگارش فارسي، سمت١٣٦٧گيوي، حسن و ديگران،  احمدي

  گذاري، ناشر؟ ، نشانه١٣٤٦پژوه، محمد، 

  .، بررسي علمي شيوه خط فارسي، انتشارات ققنوس١٣٧٥اي، نازيلا، خلخ

  .، خط آينده، مؤسسه انتشارات نگاه١٣٧٣خيام، مسعود، 

  .، آيين نگارش، مرآز نشر دانشگاهي١٣٦٦سميعي، احمد، 

، راهنماي نگارش و ويرايش، مؤسسه چاپ و انتشارات ١٣٧١ياحقي، محمدجعفر و محمدمهدي ناصح، 

  .ويآستان قدس رض


